QUY CHE CHI TIEU NOI BQ (SUA POI, BO SUNG)
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so:  /QD-CDSL ngay 10/6/2025 ciia Hi¢u
truong Truong Cao dang Son La)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich xiy dung quy ché chi tiéu ni bd

1. Quy ché chi tiéu ndi b do thi trudng don vi quyét dinh ban hanh sau khi
thao luan cong khai, dan chu, rong rii trong don vi, dugc sy théng nhat cia to
chttc Cong doan trong don vi, duoc Hoi dong truong théng nhat thong qua va
dugc Uy ban nhan dan tinh nhét tri. Tao quyén chu dong trong viéc quan 1y va chi
ti€u tai chinh cho Thu trudng don vi va can bd, vién chirc trong don vi hoan thanh
nhiém vu dugc giao.

2. La can ctr dé Kho bac Nha nudc quan Iy, kiém soat thanh toan cac khoan
chi tiéu cua don vi qua Kho bac Nha nudc va dé cac co quan quan ly cap trén, co
quan tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo doi, kiém tra theo quy dinh.

3. Quy ché chi tiéu ndi bd bao gom cac qui dinh vé ché d0, tiéu chuan, dinh
muc chi tiéu ap dung thong nhat trong nha truong phu hop véi dic diém cua don
vi; dam bao sir dung kinh phi hiéu qua va tang cuong cong tac quan ly; Str dung
tai san ding muyc dich, co hiéu qua; Thyc hanh tlet kiém, chng lang phi; dam bao
cong bang trong don vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hit va giir duoc
nhitng nguoi c6 nang luc trong don vi.

Piéu 2. Nguyén tic xay dung quy ché chi tiéu ndi bd

1. Viéc xay dung quy ché chi tiéu ndi bo theo nguyén tic phu hop véi kha
nang can dbi ngudn tai chinh cta don vi, trong pham vi ngudn kinh phi duoc giao.

2. Dam bao cong bang trong chi tiéu tai chinh vé thyc hién cac ché do chinh
sach. BDam bao thuc hién cong khai dan chu theo quy dinh cua phap luat. Mat
khac, khuyén khich tang thu, giam chi nham bu dip mot phan chi phi cho hoat
dong sy nghiép, dam bao hoan thanh t6t chlic ning, nhiém vu dugc giao; dam bao
su phat trién bén ving cua nha trudong va ning cao doi sdng ctia can bd vién chic
trong don vi.



Chuwong 2
NHUNG QUY PINH CU THE

) Piéu 3. Chi tiéq lwong cho vién chirc, nguoi lao dong va cac khoan phu
cap, dong gop theo tién lwong do Nha nuwéc quy dinh. Chi tién cong theo hgp
dong vu viéc

1. Tién lwong ngach bic va cac khoan phu cép theo luong cia can bo, vién
chtic trong chi tiéu bién ché

a) Tién luong: Puoc chi tra hang thang, cin ctr vao ché do tién luong cua
Nha nuéc quy dinh va hé sé luong theo tiéu chuan chic danh vién chirc. Pay 1a
khoan tién luong tdi thiéu, bat budc phai tra cho vién chirc va ngudi lao dong
trong chi tiéu s6 luong ngudi 1am viéc duoc giao hang nam (vién chirc va nguoi
lao dong phai thuc hién du dinh mac hay khdi luong lao dong theo ché do quy
dinh hay hop dong lao dong).

b) Phu cép chirc vu ddi voi Hoi ddng truong: Ngoai ché do phu cap chic
vu cua lanh dao truong theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha nudce, chu tich va thu ky
Hbi ddng truong duoc huong ché d6 phu cap chtrc vu nhu sau:

- Chu tich hoi déng trudng duge huong phu cap chirc vu trong duong Hiéu
trudng (hé¢ ) 0,9);

- Thu ky hoi dong trudng dugc hudng phu cip chirc vu tuong duong trudong
phong (hé s6 0,45).

¢) Phuy cép trach nhiém cho Ban chi huy quan sy nha truong: Cin ctr Luat
Dan quan ty vé 2019 ban hanh ngay 22/11/2019; Nghi dinh s6 72/2020/ND-CP
ngay 30/6/2020 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Dan quan
tu vé ve td chirc xay dung luc lugng va ché @6, chinh sach dbi v4i Dan quan tyu
vé. Nghi dinh s 16/2025/ND-CP stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Nghi dinh sb
72/2020/NB-CP ngay 30/6/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta
Luat Dan quan tu v¢ vé td chuc xay dung luc luong va ché d9, chinh sach dbi véi
Dan quan tu vé. Viéc chi tra thuc hién hang thang va mutc hudng cu thé nhu sau:

- Chi huy truong, Chinh tri vién truéng: Mirc huong 561.600 dong/thang

- Chi huy pho, Chinh tri vién pho: Murc huong 514.800 dong/thang

- Trung d6i truong tu vé: Mue huong 280.800 dong/thang

- Tiéu doi trudng ty v¢: Mic hudng 234.000 dong/thang.

d) Phu cap uwu dai doi véi nha gido:

Cin ct thyc té tinh hinh doi ngil nha gido cua truong va dinh mure phu cap
uu dai dugc quy dinh tai Thong tu lién tich s6 01/2006/TTLT-BGD&DT-BNV-
BTC ngay 23/01/2006 cua BO Gido duc va dao tao - B No1 vu - BC)vTé_i ghinh;
Thong tu 56 27/2018/TT-BGDDT ngay 25 thang 10 nam 2018 stra d61, bo sung
mot s6 di€u vé ché do phu cap uvu dai doi1 véi nha gido dang truc ti€p giang day
trong cac co 80 gido duc cong lap; Nghi dinh 61/2006/ND-CP ngay 20/6/2006 cua
Chinh phu vé chinh sach d6i voi nha giao, cdn by quan 1y, gido duc cong tac &
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truong chuyén biét, & ving ¢ diéu kién kinh t€ xa hoi dac biét kho khan, nha
truong quy dinh mirc phu cap cho nha gido nhu sau:

- Mtic phu cép 30% ap dung ddi véi nha gido dang truc tiép giang day tai
cac nganh ngoai su pham.

- Mtic phu cép 40% ap dung d6i voi nha gido dang truc tlep giang day tai
cac khoa su pham hodc cac chuong trinh bdi dudng lién quan dén doi ngii gido
vién, gido duc phd thong hodc day tiéng Viét cho LHS Lao; nha gido day mon
chinh tri.

- Mtic phu cép 45% ap dung d6i vGinha giao dang truc tiép giang day cac
mon khoa hoc Méc - Lénin, Tu tuéng H6 Chi Minh.

- Mtic phu cép 50% ap dung d6i véi nha gido dang truc tiép giang day cac
bd mon ngh¢ thua}t tai khoa Van hoa Nghé thuat &du lich. ‘

- Nhiing doi twong khong duoc huong phu cap wu dai gom: ‘

- Thoi gian di cong tac, lam viéc, hoc tap ¢ nude ngoai huong 40% tién
luong theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 8 Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP;

- Thot gian di cong tac, hoc tap ¢ trong nude khong tham gia gidng day lién
tuc trén 3 thang;

- Thoi gian nghi viéc riéng khong huong luong lién tuc tir 01 thang tro 1en;

- Thoi gian nghi 6m dau, thai san vugt qua thot han theo quy dinh cua Diéu
1€ bao hiém xa hoi hién hanh,;

- Thot gian bi dinh chi giang day.

- Quy dinh trach nhiém va thu tuc thanh toan:

+ Phong TC-HSSV tong hop danh sach nha gido hudng cac mirc phu cap
cu thé bao cao Hiéu trudng, trinh S& N6i vu phé duyét, lam can ct dé ké toan
thanh toan phu cap wu déi cho can bo vién chirc theo quy dinh.

+ Phong KHTC cén ctr vao danh sach dugc S& Noi vu phé duyét, quyét
dinh cir nha gido di cong tac, di hoc trén 3 thang, quyét dinh cho nha gido khong
tham gia giang day dé thuc hién chi tra phu c4p wu dai cho nha gido hang thang.

d) Vién chuc gitt chirc danh lanh dao (Bau ctr, b nhiém) nao thi huong phu
cép chite vu theo chitc danh 1anh dao d6. Néu mot nguoi git nhiéu chtrc danh lanh
dao khac nhau thi hudng phu cip chiic vu ctia chitc danh ldnh dao cao nhat.

e) Phu cap cta Doi truong, Poi phd Poi PCCC & CNCH thuc hién theo
Khoan 3, Diéu 34, Nghi dinh s6 136/2020/ND-CP ngay 24/11/2020 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Phong chay va chita
chay va Luat stra ddi, bo sung mot sb diéu cua Luat Phong chay va chira chay;
D01 trudng hé $6 phu cép 0,25; Bo1 pho hé $6 phu cép 0,2 lvong tdi thiéu vung.

2. Tién luong, tién cong cta can bo hop dong lao dong

a) Ngudi lao dong duoc tam tmg hang thang theo thoa thuan trong hop dong
lao dong giita nha trudng va ngudi lao dong. Mirc tam tmg cu thé do Phong TC-
HSSV can ct trén chire trach, nhiém vy, tinh chat cong viéc cua nguoi lao dong,
théng nhat voi P. KHTC va cac don vi ¢6 lién quan trinh Hiéu trudng xem xét
quyét dinh va quy dinh cu thé trong hop dong lao dong.
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b) P. TC-HSSV chiu trach nhiém chu tri phdi hop véi cac don vi truc tiép
quan 1y ngudi lao dong vé khédi luong theo hop dong (c6 thanh 1y hop ddng khi
két thuc), két qua thuc hién cu thé so v6i dinh muc hay khéi luong lao dong thoa
thuan da ky két 1a can cir dé thanh toan luong hay tién cong cho ngudi lao dong
hang nam.

¢) Trudng hop ngudi lao dong khong thuc hién du khéi lugng lao dong da
ky két trong hop ddng, P. TC-HSSV, P. KHTC phdi hop voi cac don vi quan 1y
thoa thuan, giao thém nhiém vu khac néu khong thyc hién thi trir tam Ung hang
nam theo khdi lugng lao dong thuc té d3 thuc hién. Pon vi, ¢4 nhan nao thuc hién
sai phai tw dén bu kinh phi cho ngan sach Nha nudc.

3. Thoi gian chi tra tién luong, tién cong

a) Thoi gian ndp bang chAm cong: P. TC-HSSV gui vé P. KHTC trudc ngay
mong 02 hang thang. Bang chim cong hang thang, két qua thuc hién dinh muc
lao dong do cac bd phan l1ap phai c6 xac nhan cua P. TC-HSSV va dugc 1anh dao
nha truong phé duyét. Tién lwong cia CBVC dugc chi tra trong khoang thoi gian
tir ngay 05 dén ngay 10 cua thang lién ké.

b) Déi véi vién chire va ngudi lao dong thuc hién hop dong theo Nghi dinh
s6 111/2022/ND-CP: Sau khi két thuc cong viéc duoc giao trong thang, nguoi lao
dong bao cao két qua thuc hién ndi dung cong viéc dugc giao trong thang gui vé
phong TC-HSSV trudc ngay mung 02 cua thang lién ké. (Bdo cdo két qua thuc
hién cdc cong viéc duoe giao cia lao dong hop dong phdi cé xdc nhdn ciia trieong
don vi qudn Iy lao déng hop dong, P.TC-HSSV va lao dong hop dong).

- Tién luong, tién céng ctia ngudi lao dong trong thang duoc chi tra trong
khoang thoi gian tir ngay 05 dén ngay 10 clia thang lién ké.

Piéu 4. Chi thuc hién cic nhiém vu khoa hoc va cong nghé

1. Péi vé6i dé tai nghién ctu khoa hoc duogc cac co quan, td chic dau tu
tuyén chon, cap kinh phi (khéng thuéc ngudn chi thudng xuyén ctia don vi).

a) Chu nhiém dé tai thuc hién cac noi dung chi theo ké hoach, dinh mirc chi
dugc cac co quan, to chirc cp kinh phi phé duyét. Hoan thién ho so, ching tir
thanh quyét toan theo hudng din cta cap c6 tham quyén.

b) Viéc sir dung kinh phi Quan 1y dé tai (Ban quan Iy dé tai) nghién ctu
khoa hoc cép tinh, bd, nganh.

- Hang nam can ctr theo Quyét dinh cua Hiéu truong vé viéc thanh Iap hoic
kién toan BQL dé tai. Can ct kinh phi dugc phé duyét cho ndi dung quan ly. Ban
Quan 1y dé tai co trach nhiém lap du toan, chuyén phong KHTC kiém tra, trinh
Hiéu trudng phé duyét va lam can cur thuc hién dy toan.

- Céc khoan chi cho hoat dong cia BQL bao gom:



+ Chi tién cdng (hop, kiém tra, giam sét tai thuc dia; kiém tra hd so): Can
ctr vao bang chadm céng thanh toan tién 1am thém gid cho thanh vién BQL; Mic
chi, h6 so 1am cdn ci thanh toan theo quy dinh tai Khoan 3, Biéu 15 Quy ché nay.

+ Chi dién, nudc, van phong pham (phuc vu cac budi hop, kiém tra ho
so): Muc chi theo thuc té trén co so chung tir hoa don theo quy dinh va khéng
vuot qué du toan duoc phé duyét

+ Chi cong tac phi: Mirc chi quy dinh tai Khoan 2, Diéu 7 Quy ché nay.

+ Chi xang xe hoic thué xe phuc vu cac dot kiém tra, giam sét tai thuc dia:
Mtc chi theo thuc té trén co s chang tir hoa don theo quy dinh va khong vuot
qué du toan dugc phé duyét.

- Cac khoan chi cho hoat dong ctia BQL chi duoc thuc hién vao cac ngay
nam ngoai bang cham cong hang théng ciia cac don vi truc thuge nha truong.

- Cac khoan chi dugc thanh toan theo K& hoach cong tac ctia Ban quan ly
dé tai dugc Ban Giam hiéu phé duyét va dam bao theo quy dinh cia timg ndi dung
chi cu thé tai Quy ché nay.

2. Chi nghién ctiu khoa hoc, xay dung Ngan hang dé thi cap co so:

Can ctt Nghi quyét 68/NQ/2023-NQ-HDPND ngay 04/10/2023 caa HDND
tinh Son La quy dinh dinh mtc xay dung du toan thuc hién nhiém vu khoa hoc
va cong ngh¢ st dung ngan sach nha nude trén dia ban tinh Son La; Thong tu
03/2023/TT-BTC ngay 10/01/2023 quy dinh lap du toan, quan ly sir dung va quyét
toan kinh phi ngan sach nha nudc thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé.
Thong tu 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua B tai chinh, mac chi cho cac
thanh vién hoi dong duge quy dinh nhu sau:

a) Mirc chi t6 chirc thyc hién cac dé tai nghién ctru khoa hoc cp co so

- Hoi nghi bao c4o, hai thao khoa hoc cip truong, mirc chi toi da nhu sau:

+ Chi tri: 300.000 dong/ngudi.

+ Thu ky hdi nghi, phan bién: 140.000 dong/nguoi.

+ Uy vién: 100.000 dong/ngudi.

+ Pai biéu ngoai trudng: 100.000 dong/nguoi/budi.
+ Pai biéu trong trudng: 80.000 dong/ngudi/ngay.
+ Pai biéu c6 bai tham luan va bao céo: 300.000 dong/nguoi/bai.
+ Céan bo phuc vu: 50.000 dong/nguoi

- Xac dinh danh muc, Tuyén chon, Nghiém thu dé tai khoa hoc, Panh gia
sang kién cap truong, Ho1 dong so duyét bai bdo, muc chi to1 da nhu sau:

+ Chu tich hdi dong: 300.000 dong/nguoi.
+ Pho chu tich hoi dong: 200.000 dong/nguoi.
+ Thu ky hoi dong, phan bién: 140.000 dong/nguoi.
+ Uy vién hoi dong: 100.000 dong/ngudi.
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+ Khach moi: 80.000 dong/nguoi (khach co
quan khac dén du).

- Tién hd trg bo céo vién thyuc hién dé tai dugc chi trd khi dé tai da duoc
hoan tit dua vao bao céo téng két dé tai. Khong chi tra trong truong hop ¢ giai
doan dé cuong nghién ctru.

- Chi cho thanh vién Hoi déng nghiém thu Ngan hang dé thi giéo trinh, tai
liéu ndi bd cap truong:

+ Chu tich hoi dong: 100.000 ddng/bod dé
+ Thu ky hoi dong, phan bién: 100.000 ddng/bod dé
+ Uy vién hoi dong: 50.000 dong/bd dé

- Chi thuong cho céc dé tai: Thudong dé tai dat loai A (theo Quy dinh quan
1y hoat dong khoa hoc va cong nghé ban hanh theo Quyét dinh s6 93/Qb-CPSL
ngay 19/2/2021): 500.000 dong/dé tai.

- Hoi dong nghiém thu ngan hang dé thi thanh toan theo cac dot nghiém thu
thuc té.

b) Mot sb chi khac

- Chi thué hoi truong, thué 6 t6 dua don dai biéu (néu ¢9)... do Hiéu truong
quyét dinh.

- Chi nuoc uéng: khong qua 10.000 déng/ngu(‘yi/héi nghi hoac hoi théo.

3. Hoi nghi tap huén, huéng dan cong tic hudng nghiép, bdi dudng k¥ ning
nghé nghiép do Nha truong t6 chuc.

a) Boi dudng dai biéu ngoai trudng: 100.000 dong/ngudi/ngay.

b) Nudc udng cho dai biéu: 10.000 d6ng/ngudi.

¢) Bdi dudng cho bai giang, bdo céo cua giang vién:
100.000d6ng/ngudi/bai giang, bao céo.

4. Chi hoi thao khoa hoc cip truong

a) Béo cao khoa hoc dang trong ky yéu: 100.000 d/bai.

b) Béao cdo khoa hoc trinh bay tai hdi thao: 100.000 d/bai/nguoi.

¢) Pai biéu ngoai trudng tham dy Hoi thao: 100.000 d/ngudi/ngay.

d) Cac khoan chi khac phuc vu Hoi thao (van phong pham, in an tai liéu,
nuoc uéng...) thuc hién theo ché d9, dinh mure chi phuc vu hoi nghi va cac ché do,
dinh muc hi¢n hanh ctia nha nudc va nha truong.

d) Déi v6i Hoi thao khoa hoc cap tinh, qubc gia va qudc té do nha truong
dang cai, Hiéu trudng nha trudng cin cir dinh mérc quy dinh néu trén va diéu kién
thyuc tién nha truong dé quyét dinh dinh muc chi cho phu hop, ddm bao hi¢u qua.

, 5. Viét tin, })éi cho bdo, dai, trang web va tham dy hoi thao khoa hoc céc
cap (nhitng bai viet khong tinh NCKH). Can ctr Nghi dinh 61/2002/ND-CP ngay
11/6/2002 vé ché do nhuan bat; Nghi dinh 18/2014/ND-CP ngay 14/3/2014 Quy
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dinh ve ché d6 nhuan bit trong linh vuc bao chi, xuat ban, Nghj dinh 21/2015/ND-
CP ngay 14/2/2015 Quy dinh vé nhuén but, thu lao doi véi tac pham dién anh, my
thuat, nhiép anh, san khau va céc loai h~‘|nh nghé tqhuat biéu dién khac.

Nha truong quy dinh mure chi ho trg cy thé nhu sau:

a) CBVC, HSSV viét tin, bai cho dang trén Thong tin khoa hoc cta nha
truong va bao, dai dia phuong, trung wong duge ho trg 100.000 dong/tin; 200.000
dong/bai.

b) CBVC, HSSV c6 bai bao khoa hoc dugc dang trén cac tap chi khoa hoc
c6 phan bién trudc khi dang bai: 500.000 ddng/bai.

¢) Can bré vién chuec, hoc sinh sinh viép duoc moi péo cao tai cac hoi thao
Khoa hoc tir cap tinh tro [€n, co dang bai viet trong ky yeu dugc xuat ban c6 ma
so xuat ban ISSN hoac ISBN dugc thanh toan 1€ phi tham dy, phi phan bién, phi
dang bai (néu co6) va huong che dé cong tac phi theo quy dinh.

d) Ho so lam chimg tir thanh toan gom:

- Ké hoach trién khai hoi nghi, hoi thao do Hiéu truéng duyét.

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong khoa hoc.

- Du toan chi c¢6 phé duyét ctia Hi€u truong.

- Danh sach dang ky dé tai nghién ctu (dwoc Chu tich hoi ddng khoa hoc
phé duyét).

- Bién ban xét duyét dé cuong dé tai (Chu tich hoi dong KH duyét).

- Bién ban xét duyét nghiém thu dé tai (Chu tich hoi dong KH duyét).

- Quyét dinh phan loai dé tai (Chu tich hoi dong KH duyét).

- Quyét dinh chi thudng (Thu trudong ky duyét).

- Ho4 don, chiing tir mua hang theo quy dinh cia Bo Tai chinh (néu c6).

- Cac noi dung chi boi dudng Hoi dong khoa hoc nha trudng duge thanh
toan truc tiép cho cac thanh vién tham gia hoi dong, khong tinh vao gio lao dong
cho céc thanh vién tham gia.

- Phong Dao tao cé trach nhiém l1ap ké hoach thuc hién va lap ho so thanh
toan ché do thuc hién cac dé tai nghién ciru khoa hoc cip co sd theo quy dinh.

6. Ho tro kinh phi nghién ctru khoa hoc di véi giang vién duge giao nhiém
vu giang day thay nghién ctru khoa hoc.

a) Truong hop giang vién dugc nha truong giao thyc hi¢n nhiém vu giang
day thay cho nghién ciru khoa hoc, khi c¢6 1y do chinh d4ng, thiét thyc can nghién
ctru khoa hoc ngoai thoi gian 1760 gio. Néu dugc Hoi déng chép nhan duoc
nghién ctru va duge hd tro mot phan kinh phi cho nghién ctru.

b) Mtic hd tro dé tai cip co s mua vat tu, thiét bi, vin phong pham phuc
vu nghién ciru (c6 nghiém thu cia Hoi dong nha truong). Dé tai tmg dung hd tro
t6i da: 8.000.000 dong; D¢ an (duwoc Ban Giam hiéu giao nhiém vu), Dé tai ly
thuyét ho tro t6i da: 3.000.000 dong. Cac Du an tng dung duoc cip kinh phi trién
khai, cht nhiém du 4n xay dung va thyc hién 16 trinh hoan vén ti da 3 nam.
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¢) Trong trudng hop cac dé tai, du an mua con giéng, cay gidng ... trong
linh vuc nong, 1am, ngu nghiép thong qua mua truc tiép tir ho gia dinh, ca nhan
thi to chtrc, ¢4 nhan chu tri thye hién nhiém vu KHCN dung hop dé)ng mua ban
co chir ky cua chu nhi¢m dé tai, du 4n vai ho gia dinh, ca nhan va c6 bién ban
giao nhéan va thanh Iy hop déng dé lam Chung tir thanh toan (Hd so thi tuc thanh
toan: Theo TTQT mua sidm tai san, hang hoa, dich vu phuc vu hoat dong thuong
xuyén cua Phong KHTC).

Piéu 5. Chi thué chuyén gia, nha khoa hoc, ngudi 6 tai ning dic bit
thue hién nhiém vu ciia co quan, don vi

1. Can ctr vao yéu cau thuc hién nhiém vu va kha ning dép Gng cta nha
truong, khi cin phai thué chuyén gia, nha khoa hoc, ngudi cé tai ning dic biét
thue hién nhiém vu cta co quan, don vi dé phuc vu coéng tac quan 1y, cong tac
hanh chinh, cong tac quan tri, cong tac dao tao (khong thuoc nhiém vu day va hoc
thuong xuyén) Ca4c don vi phai lap ké hoach, du toan dam béo quy dinh hién hanh
trinh Hiéu truong phé duyét.

2. Ho so lam thu tuc thanh toan: Theo TTQT mua sam tai san, hang hoa,
dich vu phuc vu hoat dong thuong xuyén cua Phong KHTC.

Piéu 6. Chi hoat dong chuyén mén, chi quén ly

1. Chi phat trién chuong trinh dao tao, boi dudng (xdy dung mdi, chinh
stra): gom chuong trinh cao dang, trung cip, so cap, thuong xuyén, chuong trinh
bdi dudng thudng xuyén, bdi dudng dudi 3 thang. ..

Can ct biéu 22, Piéu 23 Thong tu 55/2023/TT-BTC ngay 15/8/2023 cia
B Tai chinh quy dinh quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi sy nghiép tir nguén
ngan sach nha nude thyc hién cac chuong trinh muyc tiéu quc gia giai doan 2021
- 2025; Thong tu s6 76/2018/TT-BTC ngay 17/8/2018 ctia Bo Tai chinh vé Hudng
dan noi dung, muc chi xay dung chuong trinh dao tao, bién soan gi4o trinh mon
hoc ddi voi gido duc dai hoc, gido duc nghé nghi¢p; Thong tu s6 02/2023/TT-
BKHCN ngay 08/05/2023 ctiia Bo Khoa hoc va Cong nghé vé viéc huéng dan mot
s6 noi dung chuyén mén phuc vu du toan thyc hién nhiém vu khoa hoc céng nghé
c6 sir dung ngan sach nha nude va Thong tu sb 03/2023/TT-BTC ngay 10/01/2023
ctia BO Tai chinh Quy dinh 1ap dy toan, quan 1y st dung va quyét toan kinh phi
ngan sach nha nudc phuc vu hoat dong khoa hoc va cong ngh¢; Nghi quyét
68/NQ/2023-NQHDND ngay 04/10/2023 cua HDND tinh Son La quy dinh dinh
miurc xay dung du todn thuc hi¢n nhi¢m vu khoa hoc va cong ngh¢ stir dung ngan
sach nha nudce trén dja ban tinh Son La. Mc chi cu thé nhu sau:

a) Chi cho Ban chu nhiém xay dung chuong trinh (theo quy dinh tai Piéu
3 Nghi quyét 68/NQ-HDPND ngay 04/10/2023 ciia HDND tinh; Khoan 1, Diéu 4;
Piéu 5 Thong tu 02/2023/TT-BKHCN ngay 08/05/2023 cua Bo KHCN; Piém a
Khoan 2 Biéu 4 Thong tu sb 03/2023/TT-BTC ngay 10/01/2023):

- Pdi vai chi tht lao ciia nhém chiic danh cho sé ngay quy d6i du thang:
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+ Chu nhiém: 3.200.000d/thang

+ Thu ky: 960.000d/thang

+ Thanh vién thuc hién chinh: 12.800.000d/thang.

- Béi voi chi th lao ctia nhom chire danh cho sé ngay quy dbi khong du
thang duoc thyuc hién theo khoan 5 Piéu 5 Thong tu 02/2023/TT-BKHCN ngay
08/05/2023 cua B KHCN.

Céch tinh sé thang quy doi thuc hién nhiém vu trong Ban Xay dung cin
ctr theo Diém a Khoan 1 Biéu 4 Théng tu sé 03/2023/TT-BTC ngay 10/01/2023
va Phu luc vi du vé cach xay dung du toan chi tiét thd lao thuc hién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé str dung ngan sach nha nudc ban hanh kém theo Théng tu
s6 02/2023/TT-BKHCN: lay s6 ngay thuc hién nhiém vu duoc phan cong/22.

Cac muc chi trén ap dung cho xay dung mdi. Truong hop chinh sira
chuong trinh dao tao, boi dudng ap dung bang 30% muc chi trén.

b) Chi t6 chirc Hoi thao 1ay y kién chuyén gia, giang vién, can bd quan 1y,
cac nha khoa hoc, don vi sir dung lao dong vé chuong trinh:

- Nguoi cha tri: 800.000d/budi hoi thao;

- Thu ky: 200.000d/budi hoi thao;

- Bao cdo vién trinh bay tai hoi thao: 1.200.000d/bao céo;

- Thanh vién tham gia héi thao: 120.000d/nguoi.

¢) Chi cong tac phi cho thanh vién du hoi thao, tham dinh (d4i véi khach moi
la chuyén gia, cac nha khoa hoc, don vi sir dung lao dong khong & thanh phd Son
La): Chi tién vé xe, tién nga, chi phu cap luu trd, chi tiép khach theo Quy dinh tai
Nghi quyét s6 60/2017/NQ-HPND ngay 08/12/2017 cia HDND tinh Son La quy
dinh mic chi cdng tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia ban tinh Son La, Nghi quyét
86/2024/NQ-HDND ngay 12/7/2024 vé viéc stra doi, b sung mot sé diéu caa Nghi
quyét s6 60/2017/NQ-HPND ngay 08/12/2017 ctia HDND tinh Son La va Nghi
quyét s6 99/2019/NQ-HBND tinh vé viéc quy dinh muc chi tiép khach nudc ngoai,
t6 chac hoi nghi qudc té va tiép khach trong nudc trén dia ban tinh. Cy thé:

- Thanh toén tién ty tac phuong tién di cong tac d6i voi khach moi phai di
chuyén tir 15km tra 1én thi duoc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién bang
0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia gii hanh chinh va gia xing thoi diém
hién tai.

- Thanh toan khoan tién nghi: 250.000d/dém;

- Thanh to&n khoan tién phu cép luu tri: 160.000d/ngay;

- Chi tiép khach moi com: 200.000d/ngudi/bira.

d) Chi cho Hoi dong nghiém thu chuong trinh:

- Chu tich: 720.000d/chuong trinh;

- Phé Cha tich: 600.000d/chuwong trinh;

- Thu ky: 120.000d/chuong trinh;

- Thanh vién hoi ¢ong; Uy vién: 600.000d/chuong trinh;

- Phan bién: 600.000d/chuong trinh;
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- Pai biéu moi: 80.000d/chuong trinh;

- Chi cbng viét phiéu:

+ Chi c6ng viét phiéu cho chu tich, phd chu tich, thu ky va uy vién:
280.000d/phiéu;

+ Chi cong V|et phiéu cho phan bién: 400. 000d/phiéu.

e) Nguyén tic, ndi dung, cdu tric, thoi gian, quy trinh t6 chirc xay dung,
tham dinh, phé duyét chuong trinh dao tao, boi dudng thuc hién theo Thong tu sb
01/2024/TT-BLDTBXH ngay 19/02/2024 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi Quy dinh quy trinh x4y dyng, thim dinh va ban hanh chuong trinh ddo tao; to
chirc bién soan, lya chon, thim dinh, duyét va str dung gido trinh trinh do trung
cp, trinh do cao ding; Thong tu s6 43/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 cta
Bo truong Bo Lao dong- Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé dao tao thuong
xuyén; Thong tu sb 34/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/12/2018 ctia B truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi

g) Phong Pao tao chi tri, phdi hop vai P.TC-HSSV tham muu, dé xuat véi
Hiéu trudng thanh 1ap Ban chu nhiém x4y dung chuong trinh; thanh 1ap Hoi dong
nghiém thu dé danh gia, thAm dinh, t6 chitc nghiém thu chwong trinh theo ding
quy dinh.

h) Phong KHTC chiu trach nhiém hudng dan, kiém tra viéc chi hd tro kinh
phi ctia Ban chii nhiém va luu giit chtng tir thanh quyét toan tai don vi theo diing
quy dinh.

i) HO so, chimg tir thanh toan do Ban chii nhiém xay dung chwong trinh 1ap
phai dam bao dy du, minh bach theo ting ndi dung chi cho cong tac xay dung
chuong trinh, ding theo cac quy dinh ctia B§ Lao dong - Thuong binh & X3 hdi
vé xay dung, tham dinh, nghiém thu chuong trinh day nghé va quy dinh hién hanh
ctia nha nudc vé quan 1y tai chinh. Toan bd hd so ching tir dugc giri vé Phong
KHTC dé thuc hién thanh, quyét toan va luu trit theo dung quy dinh.

k) Trong truong hop ngudn chi tir cac chwong trinh, du an, nguon thu su
nghiép, quy phat trién hoat dong sy nghiép ctia Nha truong ... khong thé chi tra
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Can ctr nguén thu cua don vi thuc hién chi
tra cho cac thanh vién ngoai truong véi mure chi nhu sau:

- Ché d9 chi cho thanh vién ngoai truong 12 dai dién nguoi lao dong/ nguoi
st dung lao dong, thanh vién moi khac trong Ban chi nhiém xay dung (hodc sura
d6i): 500.000d/1 chwong trinh.

- Chi tham gia Hoi thao ddi v6i dai biéu 1a thanh vién ngoai truong 1a
120.000d/ngudi/budi.

- Chi cho ty vién phan bién, thanh vién ngoai trrong trong Ho1 nghi nghiém
thu voi mire: chi hop nghiém thu Hoi ddng: 200.000d/ngudi/budi; chi cho uy vién
nhan xét, danh gia 1a 280.000 dong/1 phiéu nhan xét danh gia; chi cho iy vién
phan bién nhan xét, danh gia 1a 400.000 dong/1 phiéu nhan xét danh gia;
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-,Chi cong tac phi cho thanh vién, Gy vién du hoi thao, thanh vién tham
dinh (d61 voi khéqh moi 1a chuyén gia, cac nha khoa hoc, don vi s dung lap dong
khong ¢ thanh ph6 Son La) thyc hién theo quy dinh tai diém ¢ Khoan 1 Diéu nay.

2. Chi ho trg viét gido trinh, tai licu

a) Viét gido trinh duoc xuét ban: Gido trinh phuc vu dao tao ctia nha trudng
da duoc nha xuét ban cép phép xuét ban chinh thire duge chi hd trg véi mite cu
thé nhu sau:

- Viét gido trinh (mét tin chi twong duong véi 100 trang chuan): 70.000
ddng/trang chuan.

- Sira chita va bién tap tong thé: 25.000 déng/trang chuan.

- Chi tham dinh nhéan xét: 35.000 déng/trang chuan.

b) DPdi voi céc tai lidu, giao trinh ndi bd xay dung phuc vu dé an mé
nganh/nghé hodc ding ky bo sung hoat dong dao tao, boi dudng: Mirc chi &p
dung theo Thong tu 55/2023/TT-BTC ngay 15/8/2023 ctia B Tai chinh quy dinh
quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi sy nghiép tir nguén ngan sach nha nudc
thuc hién cac chuong trinh muc tiéu quéc gia giai doan 2021 — 2025;

Miic chi toi da cu thé nhu sau:

- Chi bién soan tai liéu bdi dudng: 130.000d/trang.

- Chi sira chita, bién tap tong thé: 90.000/trang.

- Chi thAm dinh, phan bi¢n, nhan xét: 70.000/trang.

e) Ho so 1am chung tir thanh toan:

* Viét giao trinh dugc xuat ban:

- Bién ban nghiém thu khoi luong cong viéc hoan thanh.

- Quyét dinh cho phép t6 chirc dio tao clia co quan c6 tham quyén.

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi1 déng khoa hoc nghiém thu gido trinh, tai li¢u,
tap bai giang.

- Quyét dinh cho phép xuit ban chinh thirc gido trinh ctia Giam ddc Nha
xut ban.

- Quyét dinh phé duyét, cho phép thyc hién tai liéu hodc tap bai giang cua
Hi¢u truéng.

-Hoa don, chtng tir mua hang theo quy dinh ctia Bo Tai chinh (néu c6).

- Gidy dé nghi thanh toan.

* Tai liéu, gido trinh nodi ba:

- Bién ban nghiém thu khdi lugng cong viéc hoan thanh.

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng khoa hoc nghiém thu gido trinh, tai li¢u,
tap bai giang.

- Quyét dinh cho phép xuat ban chinh thirc gido trinh ctia Giam ddc Nha
xuat ban.

- Quyét dinh phé duyét, cho phép thuc hién tai liéu hodc tap bai giang cua
Hi¢u truéng.
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- Hod don, chung tir mua hang theo quy dinh ctia B Tai chinh (néu co).

- Giay dé nghi thanh toan.

3. Chi xay dung bai giang dién tu:

Ap dung muc chi s6 hod tai liéu theo Piéu 64, Diéu 22, Diéu 4 Thong tu
55/2023/TT-BTC; khoan 5, Diéu 5, Thong tu sé 82/2021/TT-BTC ngay
04/10/2021 cua Bo Tai chinh hudng dan quan ly kinh phi tap huan, boi dudng
gi&o vién va can bo quan 1y co s giao duc thuc hién chuwong trinh méi, sach giao
khoa méi gi4o duc phé théng.

Phong Pao tao chu tri, phdi hop véi P.TC-HSSV tham muu, d& xuit voi
Hiéu truong thanh [ap Ban cha nhiém xay dung bai giang dién tir; thanh lap Hoi
dong nghiém thu dé danh gia, tham dinh, to chirc nghiém thu dung quy dinh.

Muc chi cho hoat dong nghiém thu bai giang dién ti thuc hién theo diém
¢, d khoan 1 diéu 6 cua Quy ché nay.

4. Mua sdm hang hoa, vat tu dao tao

a) Mua sam hang ho4, vat tu, cong cu, dung cu (goi chung la vat tu) phuc
vu hoat dong chuyén mon.

- Di voi cac nodi dung da c6 dinh muc: Can ctr dinh mirc doi vai tung loai
vat tu cac Khoa/ Pon vi duge giao nhiém vu 1ap ké hoach cho timg nim hoc (danh
muc, s6 lugng cho timg hoc phan) trinh thu truong phé duyét giri P.HCQT tong
hop t6 chirc mua sim theo Quy trinh mua sam, thanh toan thuc hién nhu ddi véi
van phong pham.

- P6i voi nhitng nodi dung chua c6 dinh mirc: Cin cr yéu cau thyc hién
nhiém vu chuyén mén cac Khoa/Pon vi dugc giao nhiém vu 1ap ké hoach cho
tirng nam hoc, khoa hoc (danh muc, $6 luong cho tung hoc phé‘m) gui P. DT tham
dinh, trinh th truong phé duyét sau d6 gui P.HCQT tong hop to chirc mua sim
theo Quy trinh mua sam, thanh toan thuc hién nhu d6i v6i van phong pham.

b) Cac khoan thué mudn phuc vu chuyén mon (day va hoc):

- Can cu yéu cau thuc hién nhiém vu chuyén mon cac don vi xay dung ké
hoach thyc hién thué giri P. BT tham dinh, trinh thu truéng phé duyét cha truong
thuc hién, 1y bao gia trinh Hoi dong thim dinh gia thong qua va thyc hién ky két
hop ddng theo quy dinh.

- Ho so thanh toan gém: Ké hoach thué muén duge Ban Giam hiéu phé
duyét, Bién ban hop hoi dong tham dinh gia, Hop dong thué muén theo gia da
dugc Hoi dong thdm dinh gia thong qua, Bién ban nghiém thu khdi luong cong
viéc da hoan thanh, Béo céo két qua thuc hi¢n thué mudn cua bo phan truc tiép
thué muén, Bién ban thanh 1y hop dong thué muén va Giay dé nghi thanh toan.

5. Chi thuc hanh su pham thuong xuyén, kién tap su pham, thuc tap su
pham: Cin ctr Quyét dinh s 36/2003/QD-BGDDT ngay 01/8/2003 ctua Bo Giao
duc va dao tao, vé viéc ban hanh Quy ché thuc hanh, thyc tap su pham &p dung
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cho cac trudng dai hoc, cao dang dio tao gido vién pho thong, mam non trinh do
cao dang hé chinh quy.

Cin ¢l cac ché do, dinh mirc hién hanh, nha tru(‘)’ng quy dinh cu thé nhu sau:

a) Chi cho thyc hanh su pham thuong xuyén, kién tap su pham: Gido vién day
mau 6 cac truong thuc hanh dugc tra 50.000 d6ng/budi dbi véi gido vién mam non.
S tiét, sb budi tham gia can cu theo ké hoach duoc Ban Giam hiéu phé duyét.

b) Chi cho thyc tép su pham

- Bdi véi cac trudng mam non:

+ Boi dudng bao cdo vién thuc hién 3 loai b4o cdo (bdo cdo cua nha truong,
bao cdo cua dia phuong, bdo céo kinh nghi€ém cua gido vién day gidi): 100.000
d6ng/bao cio.

+ Bdi dudng ban chi dao thyc tap cap truong (Trudng ban chi dao, phé ban
chi dao): 50.000 dong/budi (5 budi/tuan/ngudi).

- Cac nd1 dung chi khéc quy dinh nhu sau:

+ B6i dudng gido vién hudng dan cong tac chii nhiém: 50.000 dong/budi
(3 bu01/tuan)

+ Boi dudng gido vién hudng dan thuc tap giang day: Dy gio giang mau co

soan gido an, tap giang, thi giang 50.000 dong/budi.
- Céc khoan chi khac:

+ Chi cho ban chi dao thuc tip tinh va huyén, thi: Pugc thuc hién 2 cudc
hop (trién khai va tong két): 100.000 ddng/ngudi/budi. Truong, phod ban chi dao:
500.000 dong/nguoi/dot thuc tap.

+ Chi cho giao vién nha truong di chi dao, quan ly thuc tap su pham: Khoan
cong tac phi 2.000.000 dong/thang (01 can bd/cum thue tap).

¢) Chi hd trg truong thuc hanh (Mam non trung tdm Chiéng Sinh): HJ tro
bo sung co sO vat chét phuc vu day va hoc: 3.000.000 déng/ném khi c6 dé xuat
clia co s (tién mit hodc hién vat).

6. Chi thyc tap, thuc té ciia cac chuyén nganh ngoai su pham

a) Chi cho cong tac quan 1y: Can bo, gido vién di lién hé dia diém thyc tap
dé lap ké hoach thuc tap, chi dao, huong dan HSSV di thuc tap, thuc té: Kiém tra
thue tap va di quan Iy HSSV di thim quan thue té (ké hoach cong tac dugc Ban
Giam hiéu phé duyét); Puoc thanh toan theo ché do cong tac phi.

b) Chi cho hoc sinh, sinh vién di thuc té

- HSSV di thuc té (theo chuong trinh dao tao va ké hoach dugc Ban Giam
hiéu phé duyét) c6 phuong tién dwa, don dén tan noi thuc té; chi phi van chuyén
do nha truong chiu trach nhiém. Thuc hién khoan chi néu di bang phuong tién
khac trong truong hop phuong tién khong dén duge, thanh toan theo ché do qui
dinh hién hanh.

- Hb so thanh toan gém:

+ Ké hoach thuc té do khoa, phong Dao tao lap dugc Ban Giam hiéu phé duyét.

+ Béo cdo két qua di thuc té do trudong doan hodc ngudi phu trach doan ky.

+ Gidy dé nghi thanh toan.

7. Chi cong tac to chuc cac hi thi:
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a) Chi phuc vu cong tac thi nghiép vu su pham trong ndi b nha truong hoac
tham gia cudc thi do cac cép t6 chure, thuc hién theo du toan thuc té duoc Phong
Pao tao va Phong Ké hoach - Tai chinh 1ap, trinh Hiéu truéng phé duyét.

_ b)Chi hd tro CBGV tham gia dy thi gidng vién gioi, bao cao vién, chuyén
de tur cap tinh trg 1én (co ke hoach dugc Hi¢u truong phé duyét): Boi dudng cho
CBGV cac ngay tham gia du thi 120.000 dong/ngay/ngudi; cac ngay tap luyén
50.000 dong/ngudi/ngay (toi da moi dot khdng qua 12 ngay).

) Ho so lam thu tuc thanh toan gom:

- Vin ban chi dao t6 chirc hoi thi ctia nha truong hodc cip c6 thim quyeén.

- K& hoach t6 chtrc, trién khai thuc hién.

- Quyét dinh cua Ban giam hiéu vé t6 chtrc tham gia hoi thi.

- Dy toan kinh phi dugc phé duyét theo quy dinh.

- Bién ban hop Hoi nghi chu chét.

- Hoéa don, chung tir cac nd1 dung chi theo quy dinh.

- Giay dé nghi thanh toan.

8. Chi cho t6 chitc mot s6 hoat dong chuyén mon truc tiép cap trudng

a) Chi cho t0 chirc dy gi®, nhan xét, danh gid thi gidng vién gioi: (hoi dong
khong qué 9 thanh vién ca dai bi€u mot)

- Chu tich Hoi dong: 100.000 dong/luot.

- Thu ky: 80.000 dong/luot.

- Uy vién, dai biéu moi:  50.000 déng/lu’o’t.

b) Chi cho o chirc nhan xét, danh gia ho so thi giang vién gioi: (hoi dong
khong qua 9 thanh vién ca dai biéu moi)

- Chu tich Hbi déng: 100.000 ddng/luot.

- Thu ky: 80.000 dong/luot.

- Uy vién: 50.000 dong/luot.

¢) Chi giai thuong hoi thi “Nha gido gido duc nghé nghiép” cap truong:

- Giai nhat: 1.000.000 dong;

- Giai nhi: 800.000 dong;

- Giai ba: 700.000 dong;

- Giai khuyén khich: 300.000 dong.

d) Hoat dong ngoai khoa, cac hoat dong chuyén mon cap truong:

Miic chi cu thé cho Hoat dong ngoai khaa, cac hoat dong chuyén mon cap
treong theo ké hoach va du toan duoc Hiéu truong phé duyét.

d) H6 so thanh toan:

- Quyét dinh thanh 13p Hoi1 déng;

- K& hoach t6 chuc;

- Gidy dé nghi thanh toan;

- Danh sach nhan tién ctuia Hoi dong va tién thudng cua giang vién gioi;
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- C6 dy toan kinh phi ctia don vi d6i véi hoat dong thi giang vién gioi dau nam.

9. Chi cho t chirc mét s6 hoat dong chuyén mon truc tiép cép khoa

g) Céc khoa t6 chirc cac hoat dong ngoai khoa, céc hoi thi nghiép vu chuyén
mon cap khoa véi quy mo trén 50 HSSV tham gia dugc ho trg kinh phi theo mire
khoan 2.000.000 dong/luot.

b) Ho so thanh toan:

- To trinh (dugc BGH) phé duyét.

- Ké hoach t6 chirc (Do trudng don vi ky).

- Dy tra kinh phi t6 chutc (Téi da 2.000.000 dong) do truong don vi ky.

- Gidy dé nghi thanh toan.

- C6 du toan kinh phi ctia don vi tir dau nam.

10. Chi hop dong moi giang day:

a) Ham B6 truong, Thir trudng va twong duwong: 200.000 dong/gid; Gido
su, Pho Gido su, Tién sy: 150.000 dong/gid; Giang vién chinh: 100.000dong/gio;
Giang vién khéac con lai: 50.000 dong/gio.

- Chi tra hop dong gido vién thinh giang: 100.000d/01 gio

- Chi thué ngudi 1am mau vé phuc vu bd mon hinh hoa:

+ Mau nam: 100.000d/01 gio
+ Mau nit: 100.0004/01 gid
+ Mau luy nit: 200.0004/01 gid

b) Giang vién bén ngoai trudng dén giang day tai nha trudng dugc thanh
toan tién tau xe di va vé, hd trg tién an theo qui dinh tai cac diéu, khoan trong hop
dong da ky két (néu co).

¢) Nhitng trudong hop dic biét phai ky hop dong thué giang, moi giang, ché
d6 va dinh mirc do thu trudng quyét dinh trén co sé thoa thuin véi don vi, ca nhan
hop ddng dam bao phu hop vai diéu kién thyc tién cua nha trudng.

11. Chi tuyén sinh

a) Chi xdy dung Clip video gi6i thiéu vé nganh, nghé tuyén sinh ctia nha
truong (khi can diéu chinh) thoi luong khong qua 5 phat, mirc chi theo két luan
ctia Hoi dong lwa chon nha cung tng.

b) HO tro cong tac tuyén sinh tai trung tim GDTX céc huyén duoc quy dinh
trong hop dong lién két ddo tao gitta nha trudng va Trung tim GDTX, mirc chi
20.000 d6ng/01 hoc sinh trang tuyén nhép hoc.

¢) Chi hd tro tuyén sinh hé Cao dang d6i v6i cac trudong phd thong: 200.000
d6ng/SV (khi c6 quyét dinh trang tuyén nhap hoc 6n dinh sau 06 thang hoc tap).

d) Chi to chitc So tuyén niang khiéu Nganh ddo tao Su pham mam non:

- Thuc hién theo Thong bao sb 264/TB-BGDDT ngay 29/3/2019 vé viéc
thu dich vu tuyén sinh trinh d¢ dai hoc h¢ chinh quy va trinh d6 cao déng, trung
cdp nhom nganh dao tao gido vién. Ap dung Nghi quyét sb 37/2022/NQ-HDND
ngay 14/7/2022 cia HDND tinh Son La vé Quy dinh ndi dung, mic chi cho cong
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tac chuan bi, t6 chirc va tham duy céc ky thi, cudc thi, hoi thi trong linh vuc gido
duc va dao tao trén dia ban tinh Son La. Nha trudong quy dinh nhu sau:

- Chi cho cong tac ra dé thi (néu c6):

+ Xay dung va phé duyét ma tran dé thi va ban dic ta dé thi (d6i v6i dé tric
nghiém): Chu tri: 400.000 ddng/ngay; Cac thanh vién: 360.000 dong/ngay.

+ Ra dé dé xuat d6i véi dé tu luan: 500.000 dong/dé

+ Xay dung ngan hang cau hai thi:

Soan thao cau hoi tho: 50.000 dong/cau

Ra soat, chon loc, thim dinh va bién tap cau hoéi: 40.000 déng/céu

Chinh sira cau hoi sau thir nghiém: 30.000 dong/cau

Chinh sira lai cac cau hoi sau khi thir nghiém d¢é thi: 25.000 déng/cau

Ra soat, Iya chon va nhap céac cau hoi vao ngan hang cau hoi thi theo huéng
chuan hoa: 10.000 dong/cau

- HJ tro cho hdi dong coi, cham thi so tuyén ning khiéu nganh Gido duc
mam non:

+ Chu tich: 300.000 dong/ngudi/ngay

+ Pho chu tich: 200.000 dong/nguoi/ngdy

+ Uy vién, thu ky, can bo coi thi (giam thi), k¥ thuat vién: 150.000
déng/nguoi/ngdy

+ Nhan vién bao v&, y té va phuc vu: 100.000 dong/ngudi/ngay

12. Chi cong tac xdy dung bd sung chuan dau ra cac nganh, nghé dao tao:
Ap dung Thong tu 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngay 22/4/2015 cta B9 tai
chinh va B6 Khoa hoc & Cong nghé; vé viéc hudng dan dinh murc xdy dung, phan
b6 dy toan va quyét toan kinh phi ddi véi nhiém vu khoa hoc va cong nghé co sir
dung ngan sach nha nude. Thong tu 03/2023/TT-BTC ngay 10/01/2023 quy dinh
lap du toan, quan Iy st dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc thuc hién
nhiém vy khoa hoc va cong nghé. Mt chi hd tro cu thé:

a) Xay dung phiéu khao sat: 200.000 dong/phiéu.

b) Tra 15i phiéu khao sat: 20.000 déng/phiéu.

¢) Xay dung chuan dau ra: 1.000.000 ddng/nganh, nghé dao tao.

d) Ho so lam chimg tir thanh toan: Ap dung tuong ty nhu ddi v6i cong tac
tuy danh gid. Phong DPao tao c6 trach nhi¢ém lap ké hoach thuc hién va lap hod so
thanh toan ché do thuc hién cong tac xay dung chuan dau ra theo quy dinh.

13. Chi cho cong tac ty danh gia: Ap dung Cong vin s 822/LDTBXH-
TCGDNN ngay 11/3/2020 cia Bo LDTB&XH vé viéc hudéng dan noi dung va
murc chi hoat dong Tu danh gia chat lugng Gido duc nghé nghiép déi véi co so
gido duc nghé nghiép cong lap.

a) Tu danh gia co s GDNN va trudng chat luong cao.

- Boi dudng céc cudc hop nhoém, hop hoi déng ty danh gia: 35.000
d6ng/ngudi/budi hop.
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- Thu thap, phan tich va xir Iy théng tin, minh chtng, viét bao céo tiéu chi,
béo céo tiéu chuan (dugc Hoi dong théng nhat thong qua) tdi da mirc chi 1a: 30.000
dong/trang.

- Chi cho cong tac tong hop béo cao tiéu chi, tiéu chudn (thoi gian hop, lam
viéc ngoai gi®) cua Thu ky (duwoc Hoi dong théng nhét thong qua) toi da mirc chi
1a: 15.000 dong/trang.

- Chi van phong pham, cong tac phi cho cong tac ty danh gia, danh gia
ngoai thuc hi¢én theo s6 luong thuc té (do Ban Giam hiéu phé duyét).

- Chi thué chuyén gia tu vin tham dinh béo c4o, kiém dinh, danh gia ngoai:
Hiéu trudng quyét dinh trén co s& dé xuat cua Phong Khao thi va Dam bao chit
luong va ndi dung Hop dong ky véi cac don vi.

- Chi bdi dudng cho céac thanh vién du phong van khéo sat kiém dinh, danh
gia ngoai: Bdi v6i cyu HSSV: 200.000d6ng/1 ngudi, don vi st dung lao dong:
300.000 dong/nguoi.

- H6 so lam chimg tir thanh toan:

+ K& hoach trién khai ty danh gia do Hiéu truong duyét.

+ Quyét dinh thanh l1ap Hoi dong tu danh gia.

+ Du toan chi c¢6 phé duy¢t cia Hiéu trudng.

+ Bién ban xét duyét, thong qua bao céo tiéu chi, bao céo tiéu chuan, mau
phiéu diéu tra minh chimg (Chu tich hoi dong duyét).

+ Bién ban xét duyét, tong hop két qua nghiém thu phiéu diéu tra (Chu tich
hoi déng duyér).

+ K¢é hoach lam viéc, hop ngoai gio (Chu tich hoi dong duyét).

+ Hoa don mua hang theo quy dinh cua B¢ Tai chinh.

+ Chung tir cong tac phi (néu c6) theo quy dinh.

- Phong Khéo thi va Bam bao chat lugng c6 trach nhiém 1ap ké hoach thuc
hién va lap hd so thanh toan ché do6 thuc hién cong tac tu danh gia theo quy dinh.

b) Tu dénh gia cap chuong trinh dao tao

- Khoa chu tri c6 trach nhiém Iap ké hoach thuc hién va lap hd so thanh toan
che do thyc hién cong tac ty danh gia theo quy dinh:

+ Boi dudng cac cugc hop nhém, hop hoi dong tu danh gia: 25.000
dong/ngudi/budi hop. ’

+ Thu thap, phén tich va xt ly thong tin, minh ching, viét bao céo tiéu chi,
bao cAo tiéu chuan (dugc Hoi dong thong nhat thong qua) toi da muc chi la: 20.000
dong/trang. N o

_* Xay dyng mau phicu dieu tra tim minh ching (dwoc phé duyét): 200.000
dong/mau. , o ‘ ,

+ Cung cap thoéng tin cho phiéu diéu tra: 20.000 dong/phicu.

+ Chi cho cong tac bién tap tir cac bao cao tiéu chi (ca noi dung va bang ma hoa
minh chiing) thanh phan noi dung ctia Bao cao chinh: 50.000 dong/Tiéu chi.

17



- Phong Khao thi cha tri ¢6 trach nhiém 1ap ké hoach thuc hién va 1ap ho so
thanh toan ché do thuc hién cong tac ty danh gia theo quy dinh:

+ Chi van phong pham, cong tac phi cho cong tac tu danh gia, danh gia
ngoai chuong trinh dao tao thuc hién theo s6 lugng thuc té (do Ban Gidm hiéu
phé duyet). - |

+ Chi thué chuyén gia tu van tham dinh bao cao, ki€ém dinh, danh gia ngoai:
Hiéu truong quyet dinh trén co s& dé xuat cua Phong Khao thi va Bam bao chat
lwong va ndi dung Hop dong ky véi céc don vi. , 7

+ Chi boi dudng cho cac thanh vién dy phong van khao sat kiém dinh, danh
gia ngoai: Pbi véi cyu HSSV: 200.000dong/1 nguoi, don vi sir dung lao dong:
300.000 dong/nguoi.

- Ho so 1am chirng tir thanh toan:

+ Ké hoach trien khai tu danh gia cap chuong trinh do Hiéu truong duyét.

+ Quyet dinh thanh Iap Hoi dong tu danh gia chuong trinh dao tao.

+ Dy toan chi c6 phé duyét cua Hiéu truong. 7 N o

+ Bién ban xét duyét, thdng qua bao cao tiéu chuan, mau phicu diéu tra
minh chung (Chu tich hgi dong duyet). o

+ Bién ban xét duyét, tong hop két qua nghiém thu phicu diéu tra (Chu tich
héi dong duyét). ‘

+ K¢ hoach lam viéc, hop ngoai gio (Chu tich héi dong duyét).

+ Hod don mua hang theo quy dinh cua Bo Tai chinh.

+ Chung tir cong tac phi (neu c6) theo quy dinh.

14. Chi cho cong tac huan luyén dan quan tu vé

a) Kinh phi mua tai liéu, vat tu, trang bi, vii khi, bia bén, bang: thuc hién
chi theo thyc té phat sinh nhung tong chi khong qua 2.000.000 dong/dot huan
luyén.

b) Kinh phi bdi dudng gido vién huan luyén: 50.000 dong/gid.

¢) Kinh phi nuéc udng cho chién s§: 10.000 dong /ngudi/ngay.

d) B6i dudng chién sy, Ban chi huy: 50.000 ddng/ngay/nguoi.

d) Kinh phi thi dua, khen thuong: Thuc hién theo Quy ché Thi dua - Khen
thuong cua nha truong.

e) Ho so lam cin cu thanh toan:

- Cong van, thong bao huan luyén.

- Ké hoach thuc hién (néu rd thoi gian, dia diém, giao vién huan luyén, s6
lugng can bo tham gia huan luyén, du kién cac chi phi).

- Héa don mua hang hoa, vat tu ( néu co).

- Quyét dinh khen thudng (néu co)

- Giay dé nghi thanh toan.

15. Chi kinh phi cho hoat dong Ban truyén thong

a) Cong tac phi (néu cd): thuc hién theo quy dinh.

b) Hd tro viét, dang tai cac tin, bai: 50.000 dong dén 100.000 dong /tin, bai
kém theo hinh anh.
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16. Chi cho cong tac khao sat chat luong dao tao, ngay hoi tu van va gidi
thiéu viéc lam

a) Phiéu khao sét (chi cho ddi twong dugc khao sat c6 danh sach ky nhan
hodc phiéu chi): 20.000 ddng/phiéu.

~ b) Boi dudng thém cho dai biéu c6 béo co tryc tiép tai hoi nghi: 100.000

dong/1 bao cao.

) Ho so lam can cur thanh toan:

- Ké hoach td chirc khao sat, to chire ngay hoi gisi thiéu viéc lam.

- Danh sach sb ngudi, s6 phiéu khao sat thu duoc.

- Danh sach dai biéu tham gia.

- Hoa don mua vat tu, van phong theo quy dinh.

- P& nghi thanh toan.

17. Chi boi dudng Hoi dong trudng: Boi dudng cho cc dai biéu tham gia
hop Héi dong trudng: 7

a) Thanh vién trong trudng 100.000 d/ budi hop.

b)Thanh vién ngoai truong 300.000 d/ buoi hop.

18. Hoi thi k¥ nang nghé cap truong

Ap dyng Thong tu lién tich s6 43/2012/TTLT-BTC-BLDTBXH ngay 14
thang 03 nam 2012 cua B¢ truang B Tai chinh; Bo truong B Lao dong - Thuong
binh va X& hoi quy dinh ngi dung va muc chi hoat dong thi tay nghé cac cap. Muc
chi Hoi thi k§ nang nghé cap truong cu thé nhu sau:

a) Chi cham thi t6i da 30.000 dong/thi sinh/ngudi chdm thi, nhung khong
qua 7 thanh vién Ban gidm khéo;

b) Mtic chi thudng tdi da cho c4 nhan HSSV dat giai:

- Giai nhat: 500.000 dong;

- Giai nhi: 350.000 dong;

- Giai ba: 150.000 dong;

c¢) Chi in glay khen, gidy chimg nhan (Mitc chi theo thuc té do Truéng ban

16 chire Hoi thi quyét dinh trong dy toan dwgc phé duyét). Chi thiét bi, vat tu cho
Hbi thi theo hoa don thyc té va du toan duoc phé duyét (néu cd).

d) I—jo so thu tuc thanh toan gom:

- Keé hpach to chuc, trien khai thuc hién.

- Quyét dinh khen thuéng.

- Dy toan kinh phi dugc phé duyét theo quy dinh.

- Hoa don, chtng tur cac ndi dung chi theo quy dinh.

- Giay de nghi thanh toan

19. Hoi thi thiét bi dao tao ty lam

Can c Thong tu lién tich s 79/2012/TTLT-BTC-BLDTBXH ngay
21/5/2012 ctua Bo Tai Chinh va B9 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Quy dinh
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noi dung va mac chi hoat dong Hoi giang gido vién day nghé va Hai thi thiét bi
dao tao tu lam. Nha truong quy dinh mirc chi Hoi thi thiét bi dao tao tu lam cu thé
nhu sau:

a) Mirc chi t6i da chidm ho so va cham thiét bi Hoi thi ~nhung khong qua 7
thanh vién Ban giam khao: Cham hd so t6i da 40.000 dong/ho so/ngudi cham thi;
Cham thiét bi dy Hdi thi t6i da 90.000 dong/thlet bi/nguoi chim thi;

~ b) Chi khen thuong ca nhan dat giai: Mirc chi t6i da/giai thuong tinh theo
thiét bi dat giai nhu sau:

- Giai nhat: 2.000.000 dong;

- Giai nhi: 1.500.000 dong;

- Giai ba: 1.000.000 dong;

- Giai khuyén khich: 300.000 dong.

c) Chiin glay khen, gidy chimg nhan (Mirc chi theo thuc té do Trwdng ban
16 chirc Hoi thi quyét dinh trong dy toan duoc giao). Chi thiét bi, vat tu cho Hoi
thi theo hoa don thyc té va du toan duoc phé duyét (néu cd).

d) Ho so lam tha tuc thanh toan gom:

- Ké hoach t6 chuc, trién khai thuc hién.

- Quyét dinh khen thudng.

- Du toén kinh phi dugc phé duy¢t theo quy dinh.

- Héa don, ching tir cac nd1 dung chi theo quy dinh.
- Gidy dé nghi thanh toan

20. Chi cho cong tac phong chay va chira chay co so:

- Chi boi dudng d6i véi thanh vién doi phong chay va chita chay co so khi
tham gia hudn luyén, bdi dudng nghiép vu phong chay va chita chdy. Thuc hién
theo Piéu 5 ctia Thong tu 04/2021/TT-BLDTBXH ngay 30/6/2021 cua Bo Lao
dong TB&XH: Hudng dan mot s6 ché do ddi vai nguoi duge diéu dong, huy dong
truc tiép chira chay, phuc vu chita chay, thanh vién d6i dan phong, doi phong chay
va chita chay co s& va chuy@n nganh tham gia huan luyén, bdi dudng nghiép vu
phong chay va chira chdy. Mdi ngay tham gia huan luyén, boi dudng nghiép vu
phong chay va chira chay, thanh vién d6i dan phong duoc tro cap mot khoan tién
bang 0,6 ngay luong tdi thiéu vung, thanh vién d6i phong chay va chira chay co
s va chuyén nganh dugc huong tién boi dudng bang 0,3 ngay luong toi thiéu
vung do don vi quan ly tryc tiép chi tra. Ngay luong t6i thiéu ving duoc xac dinh
bang mirc luong t6i thiéu ving theo thang ap dung d6i v6i ngudi lao dong 1am
viéc theo hop dong lao dong & doanh nghiép trén dia ban ving I do Chinh phu
quy dinh tai thoi diém thyc hién huén luyén, bdi dudng nghiép vu phong chay va
chira chay chia cho 26 ngay.

Piéu 7. Chi cong tac phi, hdi nghi va tiép khach

1. Qui dinh vé chi di cong tac nudc ngoai

20



a) Can bd vién churc dugc cu di cong tac nudc ngoai duoc thanh toan cong
tac phi theo ché d6 va quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

b) Can bd, giang vién dugc nha truong cir di cong tac tai nuéc CHDCND
Lao (khong dugc cdp kinh phi): Pugc hd trg tién in, ngu theo mirc
1.200.000,d/ngudi/ngay. Kinh phi chi tra tir ngudn chi thuong xuyén cua nha
truong.

2. Qui dinh vé chi di cong tac trong nudc

a) Doi tuong, di€u kién dugce thanh toan cong tac phi

- D61 tugng: Tat cd can bd vién chirc dugc thu trudng cur di cong tac thuc
hién nhiém vu ctia don vi (khong thuc hién thanh todan cho cac ca nhan thuc hién
Hop dong thué khodn giang day gidng vién cdc 16p chinh quy, lién két, boi duéng,
day nghé c6 s6 gio thira qud 300 gio).

- biéu kién: Tmmg cac don vi can ¢t K& hoach cong viéc dé xuat ké hoagh
cong tac dua trén gidy moi, triéu tap cua cac co quan, ban nganh hodc yéu cau
chuyén moén nghiép vu trinh Hi€u truong phé duyét va thong nhat voi P.HCQT
1ap ké hoach cong tac theo dung quy dinh. Ké hoach di cong tac phai néu ro: Noi
dung, ddi twong, thoi gian, dia diém giai quyét cong viée, dam bao st dung tiét
kiém thoi gian, kinh phi va dat hiéu qua cong tac cao. Truong hop can bo di cong
tac dot xuat do Hi¢u truong quyét dinh.

- Can b vién churc di cong tic dugce tam ung kinh phi, mirc tam Uing dya
trén co sé ché do, thoi gian di cong tac theo qui dinh va tinh hinh kinh phi thyc té
don vi hién c6. Két thiic dot cong tac can bd phai bao cdo két qua cong tac vai
Truong don vi va Ban Giam hiéu.

- Nhiing truong hop khong dugc thanh toan ché do cong tac phi:

+ Thot gian diéu trj tai bénh vién, bénh x4, nha diéu dudng, dudng strc.

+ Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian cong tac.

+ Nhitng ngay hoc tap tai cac 16p ddo tao, boi dudng ngin han, dai han
(duoc hudng ché do quy dinh ddi véi can bd duogc cir di ddo tao, boi dudng).

b) Mtrc chi cong tac phi: Thanh toan cong tac phi theo quy dinh tai Thong
tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong
tac phi, ché do chi hoi nghi, Nghi quyét s6 60/2017/NQ-HPND ngay 08/12/2017
ciia HDND tinh Son La vé viéc quy dinh muc chi cong tac phi, ché do chi hoi
nghi trén dia ban tinh Son La, Nghi quyét s6 86/2024/NQ-HDND ngay 12/7/2024
ctia HDND tinh Son La vé viéc stra doi bo sung mot sé diéu cua Nghi quyét sd
60/2017/NQ-HPND quy dinh mirc chi cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi trén dia
ban tinh Son La.

¢) Tiéu chuan phuong tién tau xe

- Cong tac ngoai tinh: Vién chirc va nguoi lao dong di cong tac ngoai tinh
str dung phuong tién giao thong céng cong néu cd du vé tau, vé xe hop 186 (gdm
tién mua vé tau, xe; cudc qua pha, qua do; 1& phi, phi cdu dudng va cudce hanh Iy;
cude chuyén cho tai liéu phuc vu cho chuyén cong tac) thi duge Nha truong thanh
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todn kinh phi ma vién chuc va nguoi lao dong truc tiép chi tra ca luot di va vé tur
co quan dén noi cong tac theo gia cudc thong thudng cua Nha nude quy dinh.

- Cong tac trong tinh: Vién chuc, nguoi lao dong di cong tac trong tinh va
giang vién tham gia giang day cac huyén trong tinh (nhd truong lién két ddo tao
tai cdc huyén trong tinh) di cong tac bang phuwong tién c4 nhan dugc khoan tién
tu tuc phuong tién di cong tac, cu thé:

+ Huyén Muodng La, Mai Son, Thuan Chau: 30.000d6ng/luot;

+ Huyén Yén Chau, Quynh Nhai: 60.00066ng/1u’o't;

+ Huyén Moc Chau, Van Ho, Séng M4, Bic Yén, Phu Yén, Sép Cop:
100.000d6ng/luot;

- Vién chirc va nguoi lao dong di cong tac bang xe co quan thi khong duge
thanh toan tién tau xe.

- Hi¢u truong va Pho Hiéu trudng di cong tac, néu nha trudong khong bd tri
xe (phai ty tic phuong tién di lai) thi dugc khoan chi tién tau xe v6i mirc khoan:

+ Pbi voi ngoai tinh: Khoan chi t6i da 1.500.000 dong/ngay di dudng;
500. OOOdong/ngay d6i véi nhitng ngay & tai noi cong tac.

+ Poi voi trong tinh: Khoan chi t6i da 1.000.000 ddng/ngay di duong,
500.000dopg/ngay d6i voi nhitng ngay ¢ tai noi Cong tac.

- B61 tugng dugc thanh toan vé may bay gom: Hi¢u truong, Pho Hicu
trudng, giang vién co hoc vi tién si va cac can bod vién chic c6 mirc luong tur h¢
s6 5,76 trd 1én. Truong hop dic biét, don vi can cir nguoi di cong tac giai quyét
cong viéc gp, dot xuat ma nguoi dugc cur di cong tac khong du tiéu chuan thanh
toan vé mdy bay thi hiéu truéng can cit kha niang kinh phi ciia don vi va yéu cau
ctia cong viée dé quyét dinh. Nguoi di cong tac bang phuong tién may bay duoc
thanh todn cac khoan: Tién vé may bay va tién cudc phuong tién vén tai cong
cong tir noi cong tac ra san bay va nguoc lai (néu c6). Nguoi di cong tac khong
du diéu kién thanh toan vé may bay, néu di bang phuong tién may bay thi chi
dugc thanh toan theo gia cudc phuong tién van tai cong cong thong thuong (khi
cd vé may bay).

- Béi voi quing dudng khong co phuong tién giao thong cong cong, (phai
di bo) dugc tinh 5.000 dong/1km.

d) Phu cép luu tri

-Vién chtrc va nguoi lao dong di cong tac trong tinh:

+ Vung 1 muc chi:  140.000 d?)ng/ngéy/ngué’i.

+Vung 2 mire chi:  160.000 dong/ngay/nguoi.

+ Vung 3, mirc chi:  180.000 dong/ngay/nguoi.

-Vién churc va nguoi lao dong di cong tac ra ngoai tinh:

+ Pi cong tac ra ngoai tinh, muc chi: 160.000 ddng/ngay/nguoi.

+ Vién chirc va nguoi lao dong di cong tac 1am nhiém vu trén bién, déo:
250.000 dong/ngudi/ngay. ,

d) Thanh toan tién thué¢ phong nghi tai noi dén cong tac
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- Thanh toan theo hinh thirc khoan: Vién chure va ngudi lao dong di cong tac
duoc thanh toan tién thué phong nghi theo hinh thirc khoan (khéng phai nop hoa
don nghi tro hop phap theo quy dinh ctia Chinh phi1 va B Tai chinh) nhu sau:

+ D1 cong tac tai cac huyén trong tinh dugc thanh todn muc gia thué phong
nghi 170.000 ddng/ngudi/ngay.

+ Di cong tac tai cac quan thudc thanh phd Ha Noi, thanh phé H6 Chi Minh,
cac thanh phd truc thude trung wong va thanh phd 1a d6 thi loai I tryc thudc tinh,
mue chi: 350.000 dong/ngay/ngudi.

+ D1 cong tac tai thi tran, thi x4, thanh phé ngoai tinh con lai muc chi:
250.000 dong/ngay/ngudi.

+ Pi cong tac tai cac xa, thon, ban ngoai tinh con lai, muc chi: 180.000
dong/ngay/nguoi.

-Thanh toan theo hoa don thuc té:

+ D1 cong tac tai cac huyén trong tinh thanh todn mirc gia thué phong nghi:
400.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/l phong. Trudng hop di cong
tac mQt minh hodc doan cong tac 1¢ nguoi hoac 1¢é nguoi khac gidi, thi dugce thué
phong riéng theo muc gia thué phong thuc té nhung tdi da khong duoc vuot muc
tién thué phong ciia nhitng nguoi di cuing doan (theo tiéu chuan 2 ngudi/phong).

+ Di cong tac tai cic quan thudc Thanh phé Ha Noi, Thanh phd Ho Chi
Minh, céc thanh phé truc thudc trung wong va cc thanh phd 1a d6 thi loai I truc
thudc tinh thanh todn mirc gia thué phong nghi: 800.000 dong/ngay/phong theo
tiéu chuan 2 nguoi/l phong.

+ Di cong tac tai cac vung con lai: 600.000 dong/ngay/phong theo tidu
chuan 2 ngudi/phong.

e) Mot sb qui dinh khac:

- Giang vién tham gia giang day, coi thi, chim thi c4c l6p do nha trudong
lién két dao tao tai cac huyén trong tinh, dugc thanh toan hd trg tién ngu voi muc
khoan 150.000 dong/nguoi/ngay (khi thanh todn khong phai c6 hoa don tai chinh).
Khong thanh toan tién luu tra dbi v6i giang vién di giang day, coi thi, chdm thi
ngoai truong.

- Thanh toan khoan cong tac phi theo thang: Pbi véi CBVC phai thuong
xuyén di cong tac luu dong trong dia ban thanh phd trén 10 ngay/thdng, mirc
khoan ti da 12 300.000 dong/nguoi/thang. Cac CBVC thyc hién muc khoan cong
tac phi do cac don vi dé nghi gtri P.HCQT tham dinh trinh thu trudng phé duyét.

- Thanh toan khoén cho giang vién di rén k§ nang nghé nghiép (thuc tap tai
co s6): 300.000d/nam hoc.

3. Qui dinh vé ho so, chung tir thanh toan

- K& hoach cong tac dugc Ban Gidm hi¢u phé duyét.

- Gidy moi, gidy triéu tap, thong bao (néu co).
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- Gidy di dudng c6 xac nhan noi di ctia nha truong va cua don vi, chinh
quyén dia phuong noi can bd vién chic dén cong tac; xac nhan clia nha trudng vé
thoi gian cong tac da hoan thanh.

- V¢ tau, xe 0 t0, may bay... phuong tién di lai theo quy dinh.

- Bang ké s6 Km dudng khong c6 phuong tién giao thong cong cong co xac
nhan ctia co quan, don vi noi can bo dén cong tac (néu co).

- Ho4 don thanh toan tién nghi tro theo quy dinh ctia Bo Tai chinh (d6i voi
hinh thirc thanh toan theo chung tur).

- B4o céo két qua chuyén di dugc lanh dao don vi va Ban Gidm hi¢u phé
duyét (néu co).

- Gidy dé nghi thanh todn mirc khoan cong tac phi (d6i véi can bo vién chirc
thuc hién hinh thirc khoan cong tac phi).

- Thanh toan khoan cho giang vién di rén k¥ niang nghé nghiép (thuc tap tai
co s&) phai c6 Bao cdo két qua ciia giang vién vé rén nghé.

4. Qui dinh chi tiép khach, van nghé, thé thao, trang tri

a) Quy dinh vé ché do tiép khach

- Khi giao dich, 1am viéc c6 tiép khach (tai truong hodc ngoai trudng noi
nha truong dén giao dich, 1am viéc), bd phan chi tri tham muu thuc hién cong tac
giao dich, lam viéc, tiép khach phai dang ky voi Phong HCQT 1ap ké hoach dén
tiép va du kién phan cong phong, ban, khoa, to va can bo, vién chirc tiép khach
(tuy theo tinh chét cong viéc va ddi tuong don tiép dé bd tri nhan su 1am viée, don
tiép phi hop, hiéu qua va tiét kiém) trinh Hiéu truong hodc pho Hiéu truong duoc
iy quyén phé duyét.

- Muc chi tiép khach thyc hién theo Nghi quyét s6 99/2019/NQ-HPND
ngay 12/6/2019 cua Hoi dong nhan dan tinh Son La, quy dinh mirc chi tiép khach
nudc ngoai, to chure hoi nghi Qudc té€ va tiép khéach trong nudce trén dia ban tinh.
Cu thé muc chi nhu sau:

+ Khach nudc ngoai: Thuc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc va
cua HDND tinh Son La.

+ Mtc chi tiép khach trong nude: Chi mdi com khong qua 200.000 dong/1
sut; chi tién nudc udéng khoéng qua 20.000 dong/ngu’m/ngay

+ Truong hop dac biét Thu truong co thé quyet dinh mtrc chi cu thé cho
phu hop vai tlI}h chat,cong viéc, dam bao hiéu qua va tiét kiém nhung khong vuot
qua 300.000 dong/suat com khach.

- HO so lam can ctr thanh toan

+ Van ban cua cép trén, don vi ban vé noi dung lam viéc (néu co).

+ K& hoach tiép khach (ghi ro ddi twong, ndi dung lam viéc, thoi gian, sb
nguoi) dugc Ban Gidm hi¢u phé duyét.

+ Hoa don, chimg tir chi tiép khach theo quy dinh ctia Bo Tai chinh.

+ Gidy dé nghi thanh toan ctia bo phan thyc hién nhiém vu tiép khach.
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b) Qui dinh chi tiéu hoi nghi tong két, so két, 18 ky niém, khai giang, toa
dam, gap mat

- Quy dinh chung

+ Hoi nghi so két hoc ky, téng két nam hoc, hoi nghi CBVC: M6t nam td
chtrc mot 1an, thoi gian t6 chire khong qua mot ngay.

+ Cac hoi nghi chuyén mén, chuyén dé, budi 18, ngay ky niém khac do thi
truong quyét dinh sau khi théng nhat trong tap thé lanh dao.

- Quy dinh murc chi phi

+ Céc khoan chi phi trang tri, khanh tiét, thué thiét bi chiéu sang, thiét bi
am thanh, thiét bi - phuong tién phuc vu, thué hdi truong, thué dia diém, thué vin
nghé... do thu trudng quyét dinh cin cir trén tinh chat, ndi dung cong viéc.

+ Chi tién nudc udng cho dai biéu du hoi nghi, 18 ky niém, khai giang, toa
dam, gap mat... khong qua 20.000 ddng/ngudi/ngay.

+ Chi hd tro tién nghi tro ddi véi khach moi khong c6 ché do tién luong t6i
da 150.000 ddng/ngay/ngudi (thanh toan theo hoa don thuc té nghi tro).

+ HJ tro tién 4n cho dai biéu 1a khach moi khong co ché do lwong muc chi
khong quéa 200.000 ddng/ngay/nguoi.

+ Khach moi 1a can bd cong chire, vién chirc Nha nudce khi dén du dugc chi
100.000 dong/nguoi/ngay.

+ Cac khoan chi thi dua khen thuong, chi cho cong tac tuyén truyén, tham
quan nghi mat, gip mit giao luu cho d6i twong du hoi nghi khong duoc tinh vao
chi phi hoi nghi ma tinh vao cac ndi dung chi twong ung.

- Ho so 1am can ci thanh toan:

+ K¢é hoach trién khai hoi nghi tong két, so két, 1& ky niém, khai giang, toa
dam, gap mat dugc Hi¢u trudng duyét.

+ Du toan kinh phi thuc hién.

+ Danh sach dai biéu mai va dai biéu tham du hoi nghi (18).

+ Ho4 don, chimg tir mua hang theo quy dinh ctia B Tai chinh (néu co).

+ Gidy dé nghi thanh toan caa bo phan dugc giao to chic thuc hién.

¢) Chi t6 chtrc vian nghé, thé thao, trang tri, hd tro giai thuong giai thé thao
cho hoc sinh sinh vién nhan ky niém cac ngay 1& Ion

- Trong cac ngay 1&, hoi nghi c¢6 t6 chirc chuong trinh van ngh¢ chao mung.
Murc khoan chi cho mdt chuong trinh van ngh¢ (chuong trinh chi tiét duoc Hi¢u
trudng phé duyét): Toi da 2.000.000 dong/1 budi té chirc. P61 voi nhitng ngay 1€
trong dai nhu khai giang, ky niém thanh 13p truong. .. muic chi theo dy toan dugce
Hiéu truong phé duyét. ‘

- Chi trang tri (néu c0): Tién vat liéu, bang zon, pa nd, phong, chir thanh toan
theo gi4 ban trén thi truong sau khi da dugc hoi dong tham dinh gia tham dinh.

- Chi cho Ban t6 chure va trong tai (néu co):

+ Boi dudng ban to chirc 100.000 dong/ngudi/dot (khong qua 5 ngudi).

+ Boi dudng ban giam khao 100.000ddng/ngudi/dot (khoéng qua 5 ngudi).
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+ Boi dudng to trong tai: Bong da 120.000 dong/to/1 tran; Bong chuyén
80.000 dong/td/1 tran; Cau 16ng, bong ban 50.000 dong/td/1 tran.

- P6i v6i cac giai van nghé va thé thao thi d4u cap tinh tré 1én: Boi dudng
cho cac van dong vién, dién vién tham du cic ngay thi dau 100.000
ddng/ngay/ngudi; cac ngay tap luyén 40.000 dong/ngudi/ngdy (t6i da mdi dot
khong qua 10 ngay).

- Hb tro giai thuong tap thé (bong da, bong chuyén, kéo co, vin nghé,...):
Cén cir Nghi quyet s6 136/2020/NQ-HDND ngay 31/7/2020 cua Hoi dong nhan
dan tinh Son La v€ muc ho trg doi voi huan luyén vién, van dong vién giai the
thao tinh Son La. Muc chi t6i da nhu sau:

+ Giai Nhat: 1.500.000 dong/giai/doi

+ Giai Nhi: 1.200.000 dong/giai/doi

+ Giai Ba: 800.000 dong/giai/doi

+ Giai Khuyén khich: 600.000 dong/giai/doi ,

- Chi cho cac hoat @ong TDTT tai 12 don vi lién két (cac Trung tam GDTX
huyéanhéi hop t0 chitc cho HSSV dang hoc lién két voi truong Cao dang Son
La) moi don vi 3.000.000d/nam hoc.

Piéu 8. Sir dung vin phong pham, vat tw vin phong khac.

Can cu vao chirc nang, nhiém vu, tinh chét cong viéc cua tirng phong, ban,
khoa, trung tam, b0 mon va don vi truc thudc va ctia can b, giang vién thudc don
vi dé qui dinh dinh mirc st dung van phong pham theo thang, quy, nam cho phu
hop va dam bao tiét kiém t6i da chi phi van phong pham. Tién hanh kiém tra
thuong xuyén viée sir dung dé diéu chinh dinh mirc sat véi thyc té. Nha truong
quy dinh cu thé vé dinh muc vin phong pham nhu sau:

1. Quan ly, st dung van phong pham

a) Vin phong pham theo hinh thtrc khoan

- Khoan vin phong pham cho cac Phong va Trung tam

Pon vi Pinh mirc (d6ng)
Phong Pao tao 6.500.000
Phong Ké hoach - Tai chinh 9.000.000
Phong T6 chirc can bo - Cong tac hoc sinh, sinh vién 5.000.000
Phong Hanh chinh — Quan tri 24.000.000
Phong Khao thi va Pam bao chat luong 20.000.000
Trung tdm Tuyén sinh — Hudng nghiép va GT viéc lam 1.000.000
Trung tdm Thoéng tin - Thu vién 1.500.000

~ +Phong Hanh chinh — Quan tri t6 chtrc mua sam van phong pham theo dé
xuat cua tung don vi tl}eo dinh muc dugc giao.

- Van phong pham cho ca nhan (vién chirc, nguoi lao dong va giang vién):

+ Mirc chi: Thuc hién khoan chi vin phong pham cho giang vién truc tiép

tham gia giang day, giang vién kiém giang, muc chi 300.000 dong/1giang vién/1
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nam hoc, dbi voi giang vién tham gia giang day trén 50% dinh mic gio giang.
Mtrc chi 150.000,d/1giang vién/1 nam hoc, d6i v6i giang vién tham gia giang day
dudi 50% dinh muc gio giang. Giang vién khong tham gia gidng day thi khong
dugc hudng tién van phong pham.

+ Trinh ty quan 1y, tha tuc thuc hién: Dau mdi nam tai chinh, cac phong,
trung tdm 1ap danh sach vién chtrc va nguoi lao dong do don vi quan 1y; t6 bo mon
1ap danh sach giang vién duoc phan cong truc tiép giang day trong nim hoc cia
bd phan minh quan 1y c6 xéac dinh ty 1€ % giang day cua tung thanh vién so véi
tong sb gio tidu chuan, gri Phong TC-HSSV xé4c nhén va chiu trach nhiém tinh
chinh x4c vé sd luong vién chirc va nguoi lao dong, giang vién va ty 1& % giang
day cua cac don vi, trinh lanh dao phu trach chuyén mén phé duy¢t. Ho6 so hoan
thanh dugc chuyén P.KHTC 1am cin cr thuc hién chi.

- Vian phong pham cho tap thé cac khoa

+ Duéi 200 sinh vién/ hoc vién: 500.000 ddng/nim.

+ Tir 200 SV dén 500 sinh vién/ hoc vién: 700.000 déng/nam.

+ Trén 500 sinh vién dén 1.000 sinh vién/ hoc vién: 900.000 dong/nam.

+ Trén 1.000 sinh vién/ hoc vién: 1.200.000 dong/nam.

+ Pdi véi nhitng khoa khong ¢ sinh vién/ hoc vién: 400.000 dong/nam.

+ Riéng d6i v6i bd phan GDTX murc chi khoan vin phong pham duoc tinh
bang mirc khoan vin phong pham cho tap thé khoa theo timg s6 luong hoc sinh.

- Vian phong pham cho cong tac ¢ van hoc tap

+ C6 van hoc tap dugc hd tro van phong pham: 50.000d/16p/nam.

+ Hoi dong c6 van hoc tap (CVHT) cép khoa duoc hd tro kinh phi VPP
phuc vu cho qua trinh di€u he‘u}h, td churc, theo doi1 hoat d(:)ng CVHT cua don vi:
Du6i 10 CVHT: 200.000 dong/mam.Tu 10 CVHT dén 20 CVHT:300.000
dong/nam.Trén 20 CVHT:400.000 dong/nam. ‘

- HO so thanh toan van phong pham theo hinh thirc khoan gom: Danh sach

giang vién tryc tiép giang day c6 xac nhan cua phu trach Khoa, td bd mén; xac
nhan cia Phong HCQT va duoc Ban Giam hiéu phé duyét.

b) Vin phong pham theo hinh thirc thanh toan bang ching tir

- Vin phong pham phuc vu cho cac ndi dung cong tac nghiép vu chung cia
nha truong do cac don vi tryc thudc dam nhan thyc hién (ngoai nhiém vy thuong
xuyén dugc quy dinh huéng mic khoan thang vin phong pham) duoc cp phat
van phong phém theo dinh mirc quy dinh hang thang hoac tirng dot hoat dong
chuyén mon, nghiép vu phat sinh.

- Khi mua sam phai tién hanh theo quy trinh dugc nha truong quy dinh va
thuc hién tham dinh gié, ky két hop dong cung tmg theo dung quy dinh hién hanh
cua nha nudc, cua tinh va nha truong.

- Hb so chung tur thanh toan: Thyc hién theo thu tuc quy trinh: “Mua sam
tai san, hang hoa, dich vu phuc vy hoat dong thuong xuyén” ctia P.KHTC.
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2. Quan 1y sir dung muc in va cartridge: Thyc hién quy dinh muc tran toi
da trong st dung muc in va cartridge d6i v6i cac bo phan trén co sd chirc ning,
nhiém vu thudng xuyén va tinh chat cong viéc lién quan dén sir dung may in va
muc in. Cu thé:

a) Quy dinh vé dinh mirc st dung

Mike tbi da (s6
Don vi lwgt/nam)
Muc in | Cartridge
Phong DPao tao 7 2
Phong Ké hoach - Tai chinh 10 2
Phong T6 chirc can b - CTHSSV 7 2
Phong Hanh chinh - Quan trj (bao gom ca in an 10 3
phuc vu Ban Giam hi¢u)
Phong Khéo thi va Pam bao chat luong 6 2
Trung tdm Tuyén sinh — Hudng nghiép va gidi 4 1
thiéu viéc lam
Trung tdm Thong tin - Thu vién 2 1
Cac don vi con lai 2 1

Ghi ch(: Binh mitc néu trén la mirc t6i da dwoc phép sir dung (thanh todn
trén co s ho so thiee té), cac don vi phai qudn 1y chdt ché viée sir dung may in dé
dam bao s dung dung muc dich, tiét kiém; khong in an phuc vu viéc riéng hodc
phuc vu céng tice chuyén mén ciia CBVC di dwoc khodn van phong pham.

b) Quy dinh vé trach nhiém thuc hién

- Trudng cac don vi chiu trach nhiém quan ly viéc sit dung may in ding
quy dinh, ding muc dich, tiét kiém va hiéu qua.

- Khi thuc hién bd sung, thay thé muc in va cartridge phai thuc hién xac
nhan két qua stir dung va kiém nhan két qua bo sung, thay thé theo ding quy dinh
(1ap bién ban xac nhan, kiém nhan c6 du chir ky cta can bd c6 trach nhiém thudc
cac by phan churc nang lién quan).

¢) Mot sb quy dinh khac

- Cac ndi dung cong tac dic thu phai in voi sd lugng ban in 16n, cac don vi
théng nhat vi P. HCQT trinh Ban Giam hiéu phé duyét giao bo phan hanh chinh
nha trudng thuc hién hop dong in (gido trinh, tai lidu cac 16p bdi dudng, day tiéng
viét cho LHS Lao, gido trinh ban hanh kém theo chuong trinh dao tao).

- Truong hop dic biét, can st dung muc in va cartridge ngoai dinh murc quy
dinh néu trén, cac bd phan phai théng nhét v6i P. HCQT va P. KHTC trinh Hiéu
truong xem xé&t, quyét dinh.

- Hb so lam thi tuc thanh toan st dung myc in va cartridge: Nhu ho so
thanh toan van phong pham theo hinh thirc thanh toén bang ching tir, c6 b sung
thém Bién ban xac nhan viéc st dung ding thot gian, dinh muc theo quy dinh.
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3. Quy dinh vé quan ly, str dung cong cu dung cu khac: Viéc mua sam, quan
Iy str dung cong cu dung cu khac duge thyc hién nhu quan 1y, mua sam van phong
pham theo hinh thirc thanh toan bang chtng tir.

Piéu 9. V& chi phi sir dung dién, nuwéc trong co quan

a) Dién, nudce chi phuc vu cho muc dich chung. Nhitng bd phan, ca nhan sir
dung dién, nudc khong dung qui dinh gay lang phi, hu hong, thi¢t hai phai chiu
trach nhiém bdi hoan. Can bd vién chuc, HSSV phai c6 trach nhi¢m tiét kiém
dién, nudc. Hét gi0 lam viéc phai tat cac thiét bj dién, vé sinh, phai dong cac van
nudc, khong st dung dién, nudc phuc vu muc dich ¢4 nhan. Tuyét ddi CBVC
khong dugc mang thiét bi dién cua gia dinh dén sir dung tai co quan.

b) Phong HCQT ctr can b kiém tra dién, nude néu bd phan nao, ngudi nao
vi pham phai nhac nhé. Phat hién vi pham 2 1an tré 1én thi bi ha bac thi dua truc
tiép 1a ha hé s tién thu nhap ting thém. Tuy theo muc d6 vi pham co thé bi ky
luat & mtrc cao hon (theo quy dinh chi tiét vé quy trinh, bién phdp qudn Iy dién,
nuoc cua nha truong).

¢) Vién chirc va nguoi lao dong dugc giao nhiém vu quan 1y dién nudc néu
khong hoan thanh nhiém vu dan dén that thoat dién, nudc thi bi ha béc thi dua, ha
hé s6 tién lwong tang thém va xir Iy ky luat theo quy dinh hién hanh.

d) Hoc sinh, sinh vién ¢ tai ky tiic x4 c6 trach nhiém ndp tién dién nudc
theo chi s6 cong to ciia timg nha, phong hoic theo mitc khoan.

Picu 10. Vé sir dung 6 t6 phuc vu cong tac

a) Khi xe ra khdi co quan phai c6 1énh diéu xe ghi 10 thot gian, dia diém,
cung duong va ndi dung dua can bo di cong tac. Lai xe phai ¢ sd nhat ky ghi 18
lich trinh cho timg chuyén di, c6 chir ky x4c nhan ctia nguoi str dung xe dé lam
co s¢ thanh toan xang.

b) Phong HCQT va P. KHTC cin cir s6 nhat trinh dé xac nhan vé cung
duong, s6 km da di (khi thanh toan xang phai c6 1énh diéu xe, hoa don mua xing
va xac nhan ctia P.HCQT va P. KHTC vé cung dudng, sé km di di).

¢) Binh mirc xang cho 6 t6:

- Xe con Fortuner: 21 it xdng/100km.

- Xe TOYOTA (16 chd ngdi): 21 lit xang/100km.

- Xe Ford transit (16 chd ngdi): 21 lit dau/100km

- Hiu trudng va cac Pho Hiéu trudng dugc su dung xe 6 t6 phuc vu cong
tac, di hop cac hoi nghi ctia Tinh uy, HDND, UBND Tinh va lam viéc, giao dich
v6i cac ban, nganh, co quan dé giai quyét cong viée ctia nha truong.

- Can cr vao tinh chat cong viéc (do yéu cau khan cp hodc yéu cau dic
biét phuc vu cong tac) thi truong quyét dinh b tri xe 6 t6 co quan dua can bd
khong co tiéu chuan sir dung xe 6 to di cong tac trén co sé muc tiéu, ké hoach
cong tac cy thé duoc phé duyét.
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- Truong hop diéu dong xe trong ngay nghi va ngoai gid phai c6 chuong
trinh ké hoach cu thé trudc it nhat mot ngay va duoc Hiéu truong ky duyét Phong
HCQT mdi viét 1énh diéu xe.

- Lai xe dugc thanh toan tién rira xe 02 14n/01 chuyén di cong tac ngoai tinh
va 01 1an/01 chuyén di cong tac cac huyén trong tinh. Thanh toan theo hinh thirc
khoan: Xe 6 t0 16 chd ngdi: 60.000 dong/01 1an, xe 6 t6 07 chd ngdi: 50.000
déng/Ol lan. Cén bo 14i xe thyuc hién ké khai sb chuyén di cong tac theo thang, co
xac nhan cta lanh dao phong va phé duyét ciia Ban Giam hiéu; dong thoi 1ap gidy
dé nghj thanh toan chuyén Phong Ké hoach - Tai chinh thanh toén.

- Lai xe duoc tam tmg mdi Quy mot 1an sé tién: 1.000.000/quy dé nap tién
vao tai khoan thu phi duong bd theo hinh thirc dién tor khong ding (ETC) va thanh
toan tam ung trén co sé chuang tir héa don theo quy dinh.

- Khi stra chira, thay thé vat tu thiét bi doc duong phai c6 xac nhan cua
nguoi cung di (ho so, ching tir thanh toan theo quy dinh chung). Khi cho xe vao
xuong sua chira phai thuc hién dung qui dinh hién hanh.

Phong HCQT chét s6 km vao cudi ngay néu xe hoat dong trong pham vi
Thanh phé Son La, chdt cudi dot cdng tac néu xe hoat dong ngoai dia ban Thanh
phd Son La. Chét s6 km xe gui Phong KHTC 1am cdn ct thanh toan. Trudng
Phong HCQT chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé viée diéu dong xe, sb lugng
xang cap va theo ddi quing duong xe di.

Pi¢u 11. Quy dinh mua sam, bao duéng thudong xuyén

1. Quy dinh hinh thirc mua sdm, bao dudng thudng xuyén: Mua sam tai san
hang hoa, dich vu phuc vu cong tac day va hoc phai tinh todn va xay dung ké
hoach mua dam bao phuc vu du theo yéu cau va dam béo tiét kiém, bao gom:

a) Mua sim tai san, hang hoa thugc danh muc mua sam tap trung ap dung
cho hoat dong mua sam: May vi tinh dé ban; M4y vi tinh xach tay; May in; May
photocopy; Méy Fax.

b) Mua sam thong thuong ap dung cho mua sam cac tai san, hang hoa con
lai. Viéc 1ap du toan mua sam vat tu, thiét bi cho giang day phai dua trén dinh
miurc cho tirng 16p hoc va kinh phi dao tao dugc NSNN cap trén s6 lugng HSSV
cua 16p do.

2. Quy trinh thyc hién va Ho so chung tir thanh toan: Thyc hién theo thu
tuc quy trinh:’ “Mua sam tai san, hang hoéa, dich vu phuc vu chi thuong xuyén”
cta Phong K¢ hoach - Tai chinh.

Piéu 12. Quy dinh trich 14p va sir dung cic quy

1. Quy dinh trich 1ap cac quy: Hang ndm, sau khi két thiic nam tai chinh, sau
khi hach toan day du cac khoan thu, chi thudng xuyén giao tu chu, trich khau hao tai
san cd dinh, trich lap nguén cai cach tién luong theo quy dinh, ndp thué va cac khoan
ndp ngan sach nha nude theo quy dinh, ph?m chénh I¢ch thu 16n hon cho hoat dong
thuong xuyén tu chu (néu c6), don vi dugc sir dung theo thir tu sau:
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a) Lap quy phat trién hoat dong su nghiép:

- Trich téi thiéu 15% kinh phi duoc xac dinh chénh 1éch thu 16n hon chi
trong nam.

- Phan chénh 1éch thu 16n hon chi con lai (péu c0) sau khi da trich 1ap cac
quy theo quy dinh duogc bd sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.

b) Lap quy phuc lgi: Quy phuc loi dugc hinh thanh nhu sau:

- Tién thu tir qua ting, qua biéu hay hd trg cua cac td chirc va ca nhén.

- Tién thudéng cia cac co quan, ban, nganh (khong thudc tién thudng tir
ngan sach cap).

- Pam bao ty 1& % trich t6i da ctia quy khen thuéng va quy phiic loi khong
qua 2 thang tién luong, tién cong thyuc hién trong nam cua don vi;

¢) Lap quy khen thuong: Quy khen thudng dugc hinh thanh nhu sau:

- Tién thuong tir ngan sach Nha nude cap theo quy dinh (néu c0).

- Tién thuong tr cac to chuc, ban nganh cho cac hoat dong (néu co)

- Bam bao ty 1€ % trich t6i da ctia qui khen thuéng va quy phuc loi khong
qua 2 thang tién luong, ti€n cong thue hién trong ndm cua don vi. ‘

d) Quy bo sung thu nhap: Pam bao muec trich toi da khong qua 02 lan quy
tién luong ngach, béc, chirc vu va cac khoan phu cap luong do Nha nudc quy
dinh.

d) Miic trich cu thé cho timg loai quy do Hiéu trudng quyét dinh tai Quyét
dinh trich quy hang nam.

2. Quy dinh chi trd thu nhép tang thém

a) Phuong thutc chi tra , , ‘ q

- Can ctr vao nguon thu va két qua tiét kiém chi (nguon kinh phi dé chi thu
nhap tang thém dugc xac dinh tai Khoan 1, Diéu 12 cta quy ché nay), Hiéu truong
nha truong quyét dinh hé s6 chi tién thu nhap tang thém sau khi di thong nhat voi
t6 chitc Cong doan ctia don vi. , ‘ ‘ ,

- Thu truong don vi quyét dinh viéc chi tra tién luong, tién cong theo chat
lwong va hiéu qua thuc hién cong viéc trén nguyén tic nhitng bo phan, ca nhan co
thanh tich, c6 dong gop 1am ting thu, tiét kiém chi, c6 hiéu suat cong tac cao thi
duoc tra tién thu nhap tang thém nhiéu hon.

- Tién thu nhap ting thém dugc chi tra khi két thuc nam tai chinh; tuy thudc
vao tinh hinh kinh phi don vi can ddi dugc. Nguon kinh phi chi thu nhap ting
thém tir quy bo sung thu nhap.

- Vi€c chi tra thu nhép tang thém cho ting nguoi lao dong trong don vi (lao
dong trong bién ché va lao dong hop dong tir 1 nam tré 1én) bao dam nguyén tac
ngudi ndo c6 hiéu suat cong tac cao, dong gop nhiéu cho viée ting thu, tiét kiém
chi thi dugc tra nhiéu hon.

- Trén co s& Quy ché cuia nha trudng cac don vi to chire xét va tong hop két
quéa xép loai CBVC thudc don vi giri vé Phong HCQT tong hop trinh Hoi dong
Thi dua - Khen thudng ciia nha truong théng qua chuyén vé Phong KHTC 1am co
so thanh toan. Phong KHTC cén cr két qué xét thi thuong cia CBVC va tinh hinh
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kinh phi ctia nha trudong 1én phuong an chi tra thu nhép tang thém cho CBVC trinh
Hi¢u trudng phé duyét thuc hi¢n.

- Sau khi quyét toan nam duoc cip c6 tham quyén phé duyét va xac dinh
duogc chinh xac s6 chénh 1éch thu 16n hon chi, Hiéu trudng thyuc hién chi tra tiép
thu nhép tang thém theo ché d6 quy dinh cho nguoi lao dong theo quy ché chi tiéu
n6i bo. Truong hop nha truong da tam chi vugt qua s6 chénh 1éch thu 16n hon chi
danh dé chi thu nhap tang thém theo quy ché chi tiéu ndi bd; s6 chi vuot phai trir
vao sb chi thu nhap ting thém cua nim sau.

b) Pinh muc va tiéu chuan phan loai CBVC lam co sé chi tién thu nhap
tang thém

- Thuc hién theo Qui ché hién hanh cta Hiéu trudong Trudng Cao dang Son
La, vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan, ddi twong, dinh mirc, danh gia, xép loai
can bo vién chirc Truong Cao dang Son La.

- Ching tir lam co s¢ thanh toan:

+ Bién ban tong hop két qua phan loai lao dong hang thang cua Hoi dong
thi dua - khen thudng don vi.

+ Bién ban hop théng nhat véi to chic cong doan hoac cudc hop can bo chu
chét nha truong vé viée thong qua phuong an chi thu nhép tang thém cho CBVC.

+ Quyét dinh cta thu trudng don vi vé phan loai CBVC va hé sd tién thu
nhdp tang thém hang thang.

3. Quy dinh str dung cac quy

a) Qui phuc lgi

- Chi cho céc hoat dong phtc loi tap thé cua can bo vién chuc, nguoi lao
dong trong nha truong.

- Chi tro cap kho khin dot xuét cho cho vién chiic, nguoi lao dong trong
nha truong.

- Chi cho vién chirc va lao dong hop dong dai han vao cac ngay 18, tét, khai
giang, ngay ky ni¢ém lon.

- Chi tham hoi, hiéu, hy d6i v6i CBVC va ngudi than (can bd dang cong
tac va da nghi huu).

- Tham héi, hiéu, hy theo tinh chat giao dich cta co quan.

- Chi cho cac hoat dong phong trao van hoa thé duc thé thao.

- Chi h6 tro cudc phi dién thoai cho CBVC chu chdt ctia nha truong theo
quyét dinh cta thu trudng.

- Chi cho giao luu hoc tap (do thu trudng quyét dinh).

- Xay dung, stra chira cac cong trinh phuic lgi ciia nha truong.

- Gop mot phan von dé dau tu xay dung cac cong trinh phuc loi chung trong
nganh hoic véi cac don vi khac theo hop dong.

- Chi thém cho CBVC trong bién ché thuc hién tinh gian bién ché.
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- Chi tién t6 chirc kham stic khée cho toan thé CBVC, NLD 1a nir nhan Ky
niém ngay Qudc té phu nir 8/3 (thuc hién vao thang 3 hang nam).

- Chi cac ndi dung phiic loi khac (do tha truong quyét dinh).

- Quy dinh murc chi

+ Ngay 18, tét, ngay ky niém 16n: Ap dung mirc chi binh quén cho cac ddi
tugng can bd vién chuc trong nha truong. Hi€u trudng can cu tinh hinh tai chinh
ctia don vi dé quyét dinh sau khi théng nhat véi to chtrc cong doan. Mtc chi tdi
da nhu sau:

* Tét Duong lich: 300.000 ddng/ngudi.

* Tét Nguyén dan: 500.000 dong/nguoi.

* Ngay 30/4 va 01/5: 300.000 dong/ngudi.

* Ngay Nha gido Viét Nam 20/11: 300.000 dong/ngudi.

* Ngay Tét Boc 1ap 02/9: 300.000 dong/nguoi.

* Ngay khai giang nam hoc: 300.000 dong/ngudi.

* Ngay thanh 1ap QPNDVN, mdi cuu quan nhan: 200.000 dong/nguoi.

* Ngay Phu nir Viét Nam 20/10: 300.000 dong/CBVC, NLP 1a ni.

+ HO tro tién may déng phuc, L& phuc cho toan thé CBGV, NLD nhan ngay
Ky niém ngay thanh 1ap truong (03 naim mot lan - ddi v6i may dong phuc; 05 nam
mot 1an — dbi voi may Lé phuc). Mic chi hd tro do tha trudng xem xét quyét dinh
sau khi thong nhit vi cong doan nha trudng.

+ Tro cap kho khan: Déi tuong, ndi dung va mirc chi do tha truong quyét
dinh sau khi ban bac, thong nhét védi to chirc Cong doan; dam bao phu hop véi
ting d6i tuong, hoan canh trong timg thoi diém va tinh hinh kinh phi thuc cé.

+ Qua tang cho can bd nghi hwu, nghi mét stc; can b duge co quan cap
trén diéu dong, thuyén chuyén cong tac sang co quan khac:

* Hiéu trudng, Pho hiéu trudng: 1.000.000 dong/ngudi.

* Can bo 1a truong hodc phé phong, ban, khoa, to truc thudc: 500.000
déng/nguoi.

* Can bo vién chtrc (d6i twong con lai): 300.000 déng/ngudi. Khong chi
tién qua tang ddi véi cac can bd vién chirc tu xin chuyén cong tac do nhu cau,
nguyén vong ca nhan.

- Qua tiang cho can bd vién chirc dang cong tac tai nha truong to chic 18
cudi: 500.000 dong/nguoi.

- Qua chuc tét can bo lanh dao nha trudong nghi huu tai Son La: Thyuc hi¢n
1 1an/nam vao Tét Nguyén dan, mic chi 500.000 dong/ngudi.

- Cén bo vién chure 1a thuong bénh binh, than nhan 1a thuong bénh binh, liét
sy nhan ngay 27/7: 500.000 déng/ngudi.

- Can b vién chuc bi tai nan nang, mic bénh hiém nghéo: Puoc trg cép
1.000.000 dong/nguoi.
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- Pam hiéu d6i v6i CBVC ciia Nha truong mat, tién viéng 1a: 1.000.000
d6ng (da bao gdm 01 vong hoa, huong, rugu).

- Pam hiéu bd, me dé, bd me vo (chéng), VO (chéng), con cua can bd dang
cong tac (tinh theo dam): 600.000 ddng (43 bao gdm 01 vong hoa, huong, rugu).

- Pam hiéu ddi véi CBVC ctia Nha truong da nghi huu: Nguyén lanh dao
nha trudng 700.000,dong, CBVC nha truong 500.000,d0ng (bao gém ca vong
hoa, huong, ruou).

- Tham héi CBVC nim vién phai phau thuat (md): 400.000 dong.

- Tham héi CBVC nim vién dai ngay, tiéu phau, sinh dé: 300.000 dong.

- Dién hoa chuc mimg, thim hoi, cac don vi ngoai trudng co tinh chét giao
dich chi theo hoa don thyc té.

- Chi cho ngay 8/3, ngay 20/10, ngay 1/6, ngay 20/11, khai giang, ngay ky
niém 16n, tét trung thu, cac hoat dong phong trao vin hoa, vin nghé, thé duc thé
thao, giao Iuu hoc tap ... do thu truéng xem xét quyét dinh sau khi c6 thong nhat
vo1 cong doan nha truong.

- Cac trudng hop dac biét khac, do thii trudng xem xét quyét dinh cho phu
hop sau khi thong nhat véi té chirc Cong doan.

b) Quy khen thuong

- Pbé thudng dinh ky, dot xuat cho tap thé, ca nhan trong va ngoai Nha
truong (ngoai ché do khen thudng theo quy dinh cua Luét Thi dua khen thudng)
theo hiéu qua cong viéc va thanh tich dong gop vao hoat dong ctia don vi. Nham
dong vién khuyén khich céc tap thé, ca nhan can bd vién chtc hoan thanh xuat
sdc nhiém vu chuyén mén dugc giao; HSSV dat thanh tich cao trong hoc tap, rén
luyén, tham gia cac hoat dong phong trao; cac tap thé va ca nhan thudc cac co
quan, don vi lién quan c6 nhiéu déng gdp vao thanh tich chung ctia nha truong.

- Thu trudng don vi quyét dinh chi khen thudng sau khi théng nhét véi to
chtrc Cong doan ciia don vi. Noi dung chi thuéng gom:

+ Thuong so két 6 thang: Can cr vao thanh tich hoat dong cua cac phong,
ban, khoa, t0, c4 nhan va két qua kiém tra trong ndi by nha truong. Hoi déng thi
dua xét va trinh tha truong phé duyét khen thudng cho nhing tap thé, ca nhan co
thanh tich trong cong tac. Mirc khen thudng do thu trudng quyét dinh cin ctr trén
s6 kinh phi hién cé.

+ Thudng tong két nam:

* Tinh theo phan loai lao dong: Lao dong tién tién, danh hi¢u chién sy thi
dua cac cép, duoc cac cép, cac nganh khen thudng, cac td doi lao dong dat cac
danh hiéu thi dua. Can ct vao qu¥ thyuc c¢6 thu trudng quyét dinh murc thuong sau
khi théng nhat véi to chirc cong doan.

* Thudng tang thu:

Can ctr vao Két qua thu sy nghiép (thu hoat déng lién két dao tao, boi
dwong, thu nha o va thu khac) trong nam, nha truong xét chi thuong cho céc tap
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the, c4 nhan c6 thanh tich dong gop trong viéc ting ngudn thu (vieot s6 chi tiéu
tuyén sinh, ké hoach thu sw nghiép dwoc giao). S tién chi thuong khong vuot qua
10% sb tang thu su nghiép (chénh léch giita sé lwong tuyén sinh,thu s nghiép
thire hién va sé chi tiéu tuyén sinh, ké hoach thu sur nghiép dwoc giao):

S6 thuong tang thu = 10% X (TSN;— TSNky)

Trong d6:TSN1: Thu sy nghiép thuc hién trong nam hoc; TSNkn: Thu su
nghiép Ké hoach.

* Thuong tiét kiém chi: S tién chi thuong khong vuot qua 10% s tiét kiém
chi cho tung hoat dong.

S6 thuong tiét kiém chi = 10% x (CHPky -CHP17)

Trong d6:CHDkn: Chi hoat dong theo Ké hoach.CHP1: Chi hoat dong
thuc té trong nam.

+ Thudng dot xuat cho tap thé, ca nhan:

* Can ¢t vao dé xudt cua céac phong, ban, khoa, td va Hoi déng thi dua -
Khen thudng, Hiéu trudng xem xét va quyét dinh mirc thuong, dam bao dong vién
kip thoi cac tap thé, ca nhan c6 thanh tich xuat sic dong gop vao két qua thuc hién
chtrc ndng, nhi¢m vu ctia nha truong.

* Céac ¢ nhén, tap thé duoc khen thuong nhiéu hinh thirc trong cting mot
1an xét thi mirc thudng duoc hudng 13 hinh thirc cao nhét, khong cong gdp nhiéu
hinh thirc khen thudng lai.

* Viéc phan phéi tién thuong cua tap thé cho timg ca nhan trong khoa,
phong, bd phan do khoa, phong, by phan ty tinh toan trén co s& dam bao cong
bang, dan cha va cong khai, minh bach.

- Thuong cho HSSV va tap thé HSSV dat thanh tich cao trong hoc tap va rén
luyén. Can ctr két qua phan loai HSSV va tap thé HSSV theo quy ché ctua Bo Gido
duc va Pao tao, Bo Lao dong Thuong binh va X3 hoi. Hoi dong thi dua - khen
thuong HSSV nha truong xét khen thudng ddi v6i ca nhan HSSV dat loai xuét séc,
ca nhan HSSV dat loai gioi, ca nhan HSSV dat loai kha; Tap thé HSSV dat danh
hiéu xuét sic, tap thé HSSV dat danh hiéu tién tién trong nam hoc, khoa hoc. S6
lugng HSSV duoc khen thuong thuc hién theo quy dinh trong Quy ché HSSV va
tinh theo chi tiéu khen thuéng d6i véi HSSV tirng nim hoc. Cu thé nhu sau:

- Mtic thuong ca nhan va tap thé HSSV dat thanh tich cao toan khoa hoc:

+ Tap thé dat danh hiéu tap thé Lop xuit sic: 500.000d, dat danh hiéu tap
thé Lop tién tién: 300.000d

+ Cé4 nhan HSSV dat danh hi¢u HSSV xuét sic: 300.000d, HSSV Giéi:
250.000d, HSSV Kha: 200.000d

- Mtic thudng ca nhéan va tap thé HSSV dat thanh tich trong ndm hoc:

+ Tap thé dat danh hiéu tap thé Lop xuat sic: 300.000d, dat danh hiéu tap
thé Lop tién tién: 200.0004d

+ Cé4 nhan HSSV dat danh hi¢u HSSV xuét sic: 200.000d, HSSV Gioi:
150.000d, HSSV Kha: 120.000d
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* Murc thuéng cho cac tap thé va c4 nhan HSSV dat két qua cao trong cac
ky thi, hoi thi, cadc phong trao, c;ic hoat dong tap thé va cac truong hop dac biét
khac do thu trudng xem xet quyét dinh.

) Quy bo sung thu nhap: Chi bo sung thu nhap cho ngudi lao dong trong
niam va dy phong chi bo sung thu nhip cho ngudi lao dong ndm sau trong truong
hop ngudn thu nhap bi giam. Viéc chi b sung thu nhap cho nguoi lao dong trong
Nha trudng duge thuc hién theo nguyén tic gan véi sd luong, chat lugng va hiéu
qua cong tac. Pinh muc chi thu nhap tang thém dugc thuc hién theo quy dinh tai
van ban vé qui dinh chi tra thu nhap ting thém.

d) Quy phat trién hoat dong su nghiép: Quy phat trién hoat dong su nghiép
dé dau tu xay dung cai tao, nang cip, sira chita co s¢ vt chat, mua sam trang thiét
bi, phuong tién 1am viéc; phat trién nang luc hoat dong su nghiép; chi ap dung
tién bo khoa hoc k¥ thuat cong ngh¢; dao tao nang cao nghiép vu chuyén mén cho
nguoi lao dong trong nha trudng;mua ban quyén tac pham, chuwong trinh; gép von
lién doanh, lién két véi cac t chirc, ca nhan trong nudc va ngoai nudc dé to chirc
hoat dong dich vu sy nghi¢p cong theo chirc nang, nhi€ém vy nhiém vu dugc giao;
chi thuc hién cac hop dong thué khoan chuyén mén va cac khoan chi khac (néu
c6). Cu thé:

- B6 sung von dau tu x4y dung cai tao, nang cap, stra chita co s vt chat,
mua sam trang thiét bi, phuong tién lam viéc.

- Phét trién nang luc hoat dong su nghiép.

- Nghién ctru, ap dung tién bo khoa hoc k¥ thuat cong nghé.

- Chi h tro cho cong tac ddo tao, huin luyén ning cao tay nghé ning luc
cong tac ctia can b vién chire trong nha trudng (trén chuan).

- Chi hd tro cho cong tac dao tao, tip huin nghiép vu quan 1y cua doi ngi
CBQL Nha truong.

- Chi ho trg 5.000.000 d(‘A)ng ddi v6i can bo hoan thanh chuong trinh dao tao
va bao vé thanh cong luan vin thac s¥; hod tro 10.000.000 déng dbi véi can bo
hoan thanh chuong trinh nghién ctru sinh va bao vé thanh cong luan an tién sy.
Chi thanh toan hd tro ddi vdi CB-GV hoan thanh chuong trinh ddo tao theo dung
ké hoach cua 16p hoc (khoa hoc).

- Str dung dé dau tu mo rong hoat dong su nghiép, gop von lién doanh, lién
két v6i cac to chic ca nhan trong va ngoai nude dé to chirc cac hoat dong dich vu
su nghi€p cong theo chirc nang nhiém vu dugc giao.

d) Quy du phong 6n dinh thu nhap

- Dung dé dam béo thu nhap cho can bd vién chirc ciia don vi trong trudng
hop ngudn thu bi giam st.

- Can cu trén tinh hinh thuc tién va quy thuc c6 thi truong quyét dinh ddi
tuong, muc chi cu thé sau khi théng nhat véi td chic Cong doan.
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- Ton quy cuéi nam don vi khong chi hét, can ctr vao djéu kién cu :[hé thu
truong don vi c6 theé thong nhat voi t6 chire Cong doan dé quyet dinh chuyén sang
nam sau hoac chi ho tro cho can b vién chirc.

Piéu 13. Quy dinh vé viéc lrra chon ngin hang thwong mai dé giri tién
trich 13p cac Quy

Phong Ké hoach- Tai chinh chu tri, phdi hop véi cac don vi co lién quan
tham muu cho Ban Giam hi€u lya chon ngan hang thuong mai dé gui tién trich
1ap cac Quy dam bao hi€u qua va dung quy dinh ctia Phép luat.

Piéu 14. Quy dinh viéc xur ly vi pham dbi véi cac truong hop khi siv
dung vt mirc khoan; tiéu chuan, dinh mirc quy dinh.

1. Pon vi dé xuét, st dung vugt muc khoan; tiéu chuan, dinh n}l'rc quy dinh
c6 trach nhiém trd lai/ndp lai phan kinh phi vugt mirc khoan; ti€u chuan, dinh muc
quy dinh.

2 Phong KHTC chu tri, phbi hop vai cac don vi c6 lién quan ra soat dé
xuat cua cac don vi so vo1 muc khog’tn; tiéu chuan, dinh mirc quy dinh. D& xuat
cho Ban Giam hi¢u xur Iy vi pham do1 vai cac truong hop khi stir dung vuot mure
khoan; ti€u chuan, dinh murc theo cac quy dinh cua Nha nudc.

Pi¢u 15. Cac quy dinh khac

1. Quy dinh vé ché d6 phu cép dic thu nganh

a) Phu cép cho giang vién: Thyc hién theo Quyét dinh s6 51/2012/QD-TTg
ngay 16/11/2012 cta Thi tuéng Chinh phil vé ché do boi dudng va ché do trang
phuc d6i véi gido vién, giang vién thé duc thé thao; Cong vin sd 1384/BGDPT-
CTHSSV ngay 05/3/2013 vé viéc hudng dan thuc hién Quyét dinh ctia Thu tudng
Chinh phu vé ché do bdi dudng va ché d6 trang phuc dbi voi gido vién, giang vién
thé duc thé thao; Thong tu s6 15/2015/TTLT-BGD PT-BLDTBXH-BQP-BCA-
BNV-BTC, ngay 16/7/2015, quy dinh ché do, chinh sach dbi voi can bd quan 1y,
gi4o vién, giang vién gido duc Qubc phong va An ninh.

- Ché d6 bdi dudng gid day cho giang vién thé duc thé thao: Puoc chi tra bang
tién va duoc tinh biang 01% muc lwong co s¢ chung cho 01 tiét day thue hanh.

- Ché d6 bdi dudng gio day cho giang vién Qubc phong — An ninh: Pugc chi
tra bang tién va duoc tinh bang 01% muc luong co s& chung cho 01 tiét giang,
gio giang.

- Qui dinh vé hd so thanh toan (thanh toan vao cubi nam hoc):

+ Bang ké khai cua giang vién dugc trudng bd mon, khoa, Phong Pao tao
va Hi€u truéng phé duyét.

+ Can ctr két qua tham dinh ctia Phong Dao tao va phé duyét cia Ban Giam
hiéu, khoa gtri P. KHTC thanh toén.

b) Ché d6 trang phuc

- Ché db trang phuc cho giang vién day thé duc thé thao

+ Giang vién day du sO gio tiéu chuan tro 1én duge cap du trang phuc gom
02 bo quan 4o thé thao dai tay/nam; 02 doi gidy thé thao/nam; 04 doi tat thé
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thao/ndm; 04 4o thé thao ngin tay/nim, do Viét Nam san xuét véi gia tri 1a
3.000.000,0 VND. , 7 ’

+ Giang vién day 2/3 s6 gio ti€u chuan trd 1€n dugce cap b trang phuc voi
gia tri 1a 2.000.000,0 VND. , 7

+ Giang vién thugc cac phong, va giang vién day 1/2 s6 gio tiéu chuén tro
1én duoc cap bo trang phuc voi gia tri la 1.509.000,0 VND.

+ Giang vién khong day khong duoc cap trang phuc.

- Ché d6 trang phuc cho giang vién day qudc phong - an ninh:

+ Giang vién chuyén trach moén hoc GDQP&AN nim dau tién duoc cap
mot bd trang phuc xuan he, mot bd trang phuc thu dong va mot bo trang phuc da
chién kiéu dang GDQP&AN, day lung, mil ké-pi, mil cing, mii mém, gidy da,
giéy vai, bit tat, bién tén phu hi¢u cép hoc va trinh do dao tao.

+ T nam tht hai tré di, moi nam duogc cép mot bo trang phuc xuan he hoac
mot by trang phuc thu dong, giﬁy, mi, day lung, bit tat; trang phuc da chién 03
nam cap 01 1an ké tir lan cap dau tién.

- Qui dinh vé hd so, thoi diém cap:

+ Va0 dau nam hoc, sau khi c6 két qua phan cong giang day cho giang vién
trong khoa, Truong khoa dé xuat dé mua trang phuc cap cho giang vién thuoc don
vi gui: Phong Pao tao, P. HC-QT trinh Ban Gidm hi¢u phé duyét.

+ Cian clr d¢ xuat da dugc phé duyét, Khoa Co ban tién hanh khao sat gia
trang phuc, bao cdo P. HC-QT. P. HC-QT trién khai mua sam trang phuc cho cac
giang vién theo dinh mtrc quy dinh.

2. Quy dinh vé dinh muc gio lao dong

a) Phuong phap tinh gid lao dong dinh muc: Cin ci Thong tu sb
07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10/3/2017 ctia B Lao dong, Thuong binh va Xa
héi Quy dinh ché do 1am viéc cua nha gido gido duc nghé nghiép;Thong tu
28/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 stra d6i, bo sung mot s diéu cua cac
Thong tu quy dinh vé tuyén dung, sir dung, bdi dudng va ché do lam viéc caa nha
gido gi4o duc nghé nghiép.Thong tu s6 01/2018/TT-BNV ngay 08/01/ 2018 cia
B6 Noi vu Hudng din mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay
01/9/2017 cua Chinh phu vé dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc;
Thong tu s6: 36/2020/TT-BGDPT ngay 05/10/2020 cua B GD&DT Quy dinh
ché do lam viéc cta giang vién truong Cao dang Su pham; Vin ban hop nhét s6
03/VBHN-BGDDT ngay 23/6/2017 cia B GD&DT Quy dinh ché do 1am viéc
d6i voi gido vién pho thongva Quy dinh vé ché do lam viéc ddi véi giang vién su
pham, bdi dudng va quy dinh vé ché do 1am viéc ddi véi giang vién gido duc nghé
nghiép thudc Truong Cao dang Son La.

b) Quy dinh trach nhi€m: Trach nhiém ctia cac phong chirc nang, trung tam lam
dau moi quan 1y cac loai gio cong lao dong ctia CBVC trong nha truong nhu sau:

- Phong Pao tao: Hudng dan phan cong giang day, theo ddi, tong hop, xem
xét tinh chinh xac cua sb gio giang day, s6 gid kiém nhiém quy doi vé gio giang
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day; s gio NCKH, gio giang day cac 16p bdi dudng can bo, cong chirc ciia cac
bd mon trong trudng (ké ca day tai cac Trung tim GDTX, day nghé) chuyén cho
P. TC-HSSV téng hop.

- Phong Tb chirc can bo - Cong tac HSSV:

+ Huéng dan cac don vi phan cong lao dong cho CBVC dam bao du dinh
muc lao dong cua bo mdn, don vi bao gém ca viéc phan cong lao dong cho cac
giang vién hién co, giang vién méi tiép nhan, méi tuyén dung, giang vién duogc
diéu dong di va dén cac don vi, giang vién dugc chuyén ngach theo dung quy dinh
hién hanh ctia nha nuéc va nha truong; theo doi, téng hop, xem xét tinh chinh xac
két qua thuc hién gio lao dong chuyén mén, nghiép vu khac ctia cac b mon trong
nha truong.

+ Tiép nhan ho so tir cac don vi dau mdi, tong hop gio lao dong cia cac bd
mon trong toan trudng, xem xét tinh chinh xac sb gio lao dong da dugc phan cong,
s6 gio thira, thiéu theo dinh mirc lao dong ctia b mdn. Tong hop, hé thong hoa
ho so thuc hién gi0 lao dong cua cac bd mon trong nha truong dé tham muu ky
hop déng lao dong vé sb gi0 vuot dinh murc ddi v&i bd mén ¢o gio lao dong vuot
dinh mic quy dinh (thuc hién ky phu luc hop dong bd sung ddi voi sb gid lao
dong c6 bién dong hoic duge diéu chinh, bo sung trong nam hoc). Chuyén ho so
va hop dong cho P. KHTC xem xét, kiém tra va thanh toan tién vuot gio dinh murc
cho bo mén theo ché d6 quy dinh; luu trir hd so va hop déng phuc vu cong tac
quén 1y, thanh tra, kiém tra.

- Phong Khao thi va Pam bao chat lwong (P. KTCL) ¢6 trach nhiém theo
ddi, tiép nhan, tong hop tir cic don vi, xem xét tinh chinh xac gid ra dé coi va
cham thi cia giang vién trong nha truong.

- Phong Ké hoach- Tai chinh ¢ trach nhiém tham dinh, kiém tra tinh hop
1y, hop I¢ cua hd so va tinh chinh x4c cta cac sd liéu thanh toan tién vuot gio dinh
muc ctia bd mon trong hop dong dé thuc hién thanh toan, quyét toan va luu trit ho
so ké toan theo dung ché do quy dinh hién hanh.

- Trudng cac don vi truc thudc Nha truong chiu trach nhiém quan 1y, phan
cong lao dong kip thoi, ghi chép day du theo dung quy dinh cac hd so 6 lién quan
dén quan 1y gid lao dong cua CBVC thudc quyén quan 1y (bao gdm céc giang vién
hién c6, giang vién méi tiép nhan, mai tuyén dung, giang vién duoc diéu dong di
va dén don vi, giang vién dugc nang ngach...).

+ Bao céo théng ké két qua phan cong lao dong cho cac bo mén thude don
vi v6i nha truong (qua Phong TC- HSSV) theo dung tién do thoi gian duoc xac
dinh cuy thé trong Quy dinh vé ché d6 lam viéc cuia giang vién ban hanh theo quyét
dinh ctua Hi€u truéng nha trudong.

+ Chi dao, hudéng din nhimng bd moén cé sé gid lao dong duoc phan cong
trong nam hoc vugt dinh mirc lao dong theo quy dinh dé x4ac dinh s6 gio giang
day s& vuot dinh mirc (khong vuot qua 300 gid chuan/nam hoc/giang vién), 1am
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van ban dé xuat véi nha trudng (qua Phong TC- HSSV) vé viéc ky hop dong gio
giang day vuot dinh mirc theo quy dinh ctia Quy ché nay (vin ban dé xuat ky hop
dong gio giang day vuot dinh muc ciia bd mon phai dugc trudng cac don vi xac
nhan).

- Cudi nam hoc, hd so quan Iy gid lao dong cia bd mén thude cac khoa phai
ndp vé cac phong dau mdi quan 1y (duoc quy dinh & trén va c6 bién ban giao nhan
cu thé) dé kiém tra, xem xét tinh chinh xéac gio lao dong ctia bd mén va thyc hién
lwu trix theo quy dinh phuc vu cong tac quan 1y, thanh tra, kiém tra.

3. Quy dinh ché d¢ lam thém gid

a) Déi tuong va diéu kién dugce huong

- Pbi voi vién chirc, nguoi lao dong khong phai 14 giang vién:

+ Vién chtrc va nguoi lao dong phai thuc hién hét chirc trach, nhiém vu
dugc phan cong, lam du s6 gid trong ngay. Vién chitc va nguoi lao dong phai chu
dong tu b tri xép xép cong viéc hop ly dé hoan thanh nhiém vu d3 dugc quy dinh,
dugc giao trong pham vi gio hanh chinh, gid tiéu chuan da dugc Nha nudc va nha
truong qui dinh. Néu truong hop vi 1y do ¢4 nhan nao d6 ma khong hoan thanh
nhiém vu phai 1am thém ngoai gid (c4 nhan tu sip xép) co quan khong thanh toan
tién 1am thém gio.

+ Vién chirc va ngudi lao dong phai hoan thanh khoi lugng lao dong duoc
giao theo quy dinh. Trudng hop do yéu cau cong viéc can gap rat hoan thanh phai
b tri 1am thém gio thi trudng cac don vi truc thude bd tri cho vién chirc va nguoi
lao dong nghi bu vao thoi gian sau. Viéc thanh toan Iam thém gid chi thuc hién
cho céc d6i twong do yéu cau cong viéc khong bo tri duge thoi gian nghi bu va do
cong viéc phat sinh theo nhu cau ctia don vi. Dé xuét vé chi truong va ké hoach
b tri vién chtrc va nguoi lao dong 1am thém gio phai dugce cong doan nht tri,
théng nhat voi P. TC-HSSV va P. KHTC trinh Hiéu trudng hoic Pho Hiéu truong
dugc ty quyén trude khi trién khai cho CBVC lam thém gid.

- Pbi v6i bd mon va giang vién:

+ Chirc trach, nhiém vu ctia giang vién da dugc quy dinh tai Thong tu sb
47/2014/TT—BGDDT ngay 31/12/2014 cua B9 trudng BQ Gido duc va bao tao;
Thong tu s6 07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10/03/2017 vé viéc quy dinh ché d§
lam vi¢c cua nha gido giao duc nghe nghiép; Thong tu s6 34/201 8/TT-BLDTBXH
ngay 26/12/2018 vé viéc sira doi, bo sung mot sO diéu Thong tu so 42/2015/TT-
BLDTBXH ngay 20/10/2015 quy dinh v€ dao tao trinh do so cap, Thong tu sé
43/2015/T'[—BLDTBXH ngay 20/10/2015 quy dinh vé dao tao thuong xuyén,
Thong tu s6 07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10/3/2017 quy dinh ché d6 lam viéc
cua nha gido gido duc nghe nghi¢p, Thong tu s6 08/2017/TT-BLDTBXH ngay
10/3/2017 quy dinh chuan vé chuyén mén, nghiép vu dbi véi nha gido gido duc
nghé nghiép, Thong tur 56 3 1/2017{TT BLBTBXH ngay 28/12/2017 quy dinh vé
dao tao trinh do cao dang, trung cap, so cap theo hinh thirc dao tao vira lam vira
hoc va Quyet dinh cia Hiéu truong Trudng Cao dang Son La ban hanh quy dinh

cu thé vé ché do lam viéc cua giang vién. Tong qily thoi gian lam viéc binh quan
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cua giang vién trong mot ndm hoc la 1760 gio sau khi trur sO ngay nghi hé, nghi
tét, nghi hoc ky va ngay nghi khac theo quy dinh cua phap lut. Giang vién co
nghia vu thuc hién day du chuc trach, nhi€ém vu theo quy dinh trong dinh murc
thoi gian lam viée da duoc Nha nudc va Nha truong quy dinh.

+ Trong nam hoc, do c6 mot s6 HSSV nhap hoc mudn (nha truong goi nhap
hoc bé sung), cac khoa/bd mén phai chi dao giang vién xay dung ké hoach day
hoc b6 sung, giri Phong Pao tao xem xét trinh Ban Giam hiéu phé duyét thuc hién.
Gi0 day do6 duoc cong vao gio day trong nam hoc.

+ B0 mon chuyén mon chiu trach nhiém tu chu trong phan cong lao dong
cho giang vién ctia don vi trén co s minh bach, khach quan, phat huy hét ning
lwc cua tirng thanh vién. Pam bao cong bang, dan chi (ban bac, cong khai phuong
thirc cho toan thé giang vién trude khi phan cong lao dong) trong viéc phan chia
kinh phi tra thtra gido cia b mon véi cac gidng vién.

+ V&i cac b mon cé gid giang day vuot dinh mirc lao dong, thuc hién ky
hop dong giang day ngoai dinh murc theo quy dinh tai Quyét dinh ctia Hiéu truong
Truong Cao déng Son La vé viéc ban hanh quy dinh cu thé vé ché d6 1am viéc
clia giang vién va quy dinh tai Muc b dué6i day thi dugc thanh toan tién lam thém
gid theo quy dinh tai quy ché nay.

+ P6i voi gid giang day ngoai dinh mic quy dinh cta cic bo mén, nha
truong thong nhat véi to chirc Cong doan dé thoa thuan ky két hop dong giang
day cu thé ddi véi tirng bé mon.

+ Nha truong chi thanh toan ché d6 vuot gi0 day dinh mtrc cho bo mon khi
da thuc hién du dinh muc gid lao dong va cé du ho so theo quy dinh kém theo
Bién ban hop bo mdn thudc khoa, bién ban hop khoa/bd mon thude trudong (cé da
chit ky cta cac thanh vién theo quy dinh) vé viéc thong nhét phan cong lao dong
cong khai trong don vi.

b) Quy dinh vé chi tra tién 1am thém gid

- D01 v6i can bg vién chue, giang vién thuc hién nhitng cong viéc khong
phai la giang day:

+ Quy dinh s6 gi0 lam thém: Khong qua 200 gi6 trong mot nam.

+ Pugc thanh toan theorNghj dinh s6 145/2020/ND-CP ngf'}\y 14/12/2020
cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt s6 di€u cuia Bo luat
Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.Muc chi tién lam thém gio
duoc quy dinh nhu sau:

* Lam thém vao ngay thuong: _ 150%.
* Lam thém vao ngay nghi hang tuan: 200%.
* Lam thém vao ngay l¢ tét: 300%.

* am thém vao ban dém thi duoc thanh toan theo Piéu 57 cua Nghi dinh
145/2020/ND-CP.

+ Trudng hop vuot qua dinh muc 200 gid, Ban Giam hiéu phai thong nhat
v6i t6 chitc Cong doan va thoa thuan truc tiép véi CBVC duoc trung tap lam
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thém; bao cdo S& Lao dong-Thuong binh va Xa hoi xin chi dao, huéng dan thuc
hién 15 ngay trudc khi thyc hién gio lao dong vuot tir 200 dén 300 gio.

+ Néu nguoi lao dong dugc nghi bu nhimg gio 1am thém (tinh cho sb gio
theo quy dinh trong luat lao dong) thi chi thanh toan phan chénh 1éch giita murc
chi tién 1am thém gid so voi tién luong cua cong viée dang 1am cua ngay 1am viéc
binh thuong.

+ Do dac thu cong vi¢c cua mot s6 don vi (nhuy té, o quan 1y khu noi tra)
ma ngay nghi hang tudn cia CBVC thudc cac don vi ndy duoc bd tri linh hoat
khong nhét thiét 1a thi 7 va chu nhat hang tuan.

- D6i véi viée giang day vuot gior cua giang vién

+ Cian cr két qua phan cong lao dong, nha truong théng nhat véi to chic
Cong doan dé thoa thuan ky két hop dong giang day ngoai dinh mtrc quy dinh véi
cac bo moén (P. TC-HSSV chi tri, phdi hop voi cac Phong chirc ning dau mbi
quan 1y va cac khoa/trung tdm tham muu thuc hi¢n).

+ Viéc thanh toan gio giang day ngoai dinh muc duoc thong nhét thanh
toan v6i mirc gia thanh toan 1a: 50.000 dong/gio.

¢) Quy trinh kiém soat, quan 1y thanh toan lam thém gio

- P6i v6i can bo khong phai 1a giang vién

+ Khi ¢6 nhu cau bd tri can bo lam thém gio. Trudng cac bo phan lam
gidy dé xuét bd tri can bo 1am thém gio va ké hoach 1am thém gid thong qua
cong doan co s, P.TC-HSSV va P. KHTC xem xét va trinh Hi€u trudng hoac
Pho Hiéu truong duoc ty quyén phé duyét. Noi dung gidy dé xuat va ké hoach
bd tri can bo lam thém gid phai néu rd: Ly do phai b tri 1am thém gio, ndi
dung cong viéc, nguoi lam thém gid, khoi lugng céng viée can lam thém gio,
thoi gian 1am thém, yéu cau vé két qua cong viéc.

+ Truong cac bo phan cé trach nhi¢m giao vi¢c cho vién chure va nguoi lao
dong lam thém gio, theo ddi va cham cong theo mau quy dinh. Cubi dot 1am thém
c6 phiéu danh gia, nghiém thu mirc d6 hoan thanh, 1am giay dé nghi thanh toan
bdo c4o P. TC-HSSV dé trinh Lanh dao nha truong duyét, chuyén cho P. KHTC
thanh toan cho vién churc va nguoi lao dong lam thém gio.

+ Nguoi duge thanh toan 1am thém gio c6 trach nhiém: Ky bang thanh toan
(néu thanh toan bang tién mat) va d6i chiéu vai tai khoan ATM ctia minh.

- Dbi voi giang vién: Thuc hién theo huéng dan tai Thi tuc quy trinh ISO
cia Phong P.TC-HSSV: Quéan ly dinh micc lao dong d6i véi giang vién:
TT/6.2.H/PTCHC.

d) Mot s6 quy dinh khac

- Céc cudc hop do Ban Gidm hi¢u nha truong tri¢u tdp ngoai gio hanh chinh
hodc vao cac ngay nghi (vi cong viéc can thiét nhung khong thé bd tri hop trong
gid hanh chinh va ngay lam viéc). Mirc chi bdi dudng hop ngoai gid 25.000
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dong/1 gid/1 nguoi; gio lao dong nay khdng cong vao gio tiéu chuan cua mdi can
bo giang vién.

- Cac trudng hop sau day khong duoc thanh toan theo ché do lam vuot gio:

+ Gidng vién c6 gid giang day vuot tir trén 300 gio.

+ Viéc phan cong lao dong khong dugc thong qua b mon thudc khoa va
khoa/bd mon thude truong mot cach cong khai, dan cha va dugce toan thé can bo,
giang vién nhat tri théng qua (khong c6 bién ban hop phan cong lao dong cong
khai ¢6 du chir ky cac thanh vién, dai dién cong doan theo quy dinh).

+ Viéc phan cong lao dong cho cac thanh vién trong cung bd mon chénh
1éch nhau vuot qua 3 don vi hoc trinh hodc 2 tin chi ma khong duoc Hiéu trudng
hodc Pho Hiéu trudng dugc uy quyén phé duy¢t cho phép thuc hién.

- SO séach theo ddi gi0 lam thém cua cac don vi truc thudc nha truong phai
duoc ndp vé cac phong chirc ning chiu trach nhiém lam dau méi quan 1y cac loai
gid lao dong cuia CBVC trong nha trudng dé luu trir 1au dai phuc vu cong tac quan
ly, thanh tra, kiém tra.

d) Ho so lam can cr thanh toén

- P6i v6i thanh toan gior 1am thém cua vién chire khong phai 1a giang vién: Ké
hoach 1am thém gid ciia cac bo phan duoc Ban Giam hiéu phé duyét. Phiéu bao
lam thém gio theo quy dinh. Bang chim cong theo quy dinh. Gidy dé nghi thanh
toan.

- Pi voi thanh toan tién vuot gio cua giang vién:

+ Luu tai Phong Ké hoach — Tai chinh:Vin ban dé xuat ky hop dong giang
day vuot dinh mirc va hop dong giao khoan cong viéc. Hop dong giang day ngoai
dinh mirc.Vian ban dé xuét ky phu luc hop dong giang day vuot dinh mitc va phy
luc hop ddng giao khoan cong viéc (néu c6).Vin ban dé xuat thanh 1y hop dong
(phu luc hop ddng) giao khoan cong viéc va bién ban thanh 1y hop dong (phu luc
hop dong giao khoan cong viéc).B4o cdo thanh tra (néu c6). Bang tong hop dinh
muc giang day, ra dé, coi, chAm thi, NCKH va hoat dong chuyén mon nhiém vu
khéc.

+ Cac gidy t0, ho so thanh toan phai co day du chir ky va 1a chit ky tuoi;
cac ca nhan, don vi quan 1y giang vién chiu trach nhi¢m trudc nha truong va phap
luat vé tinh trung thuc va chinh xé4c ciia cc s6 lidu trong ho so dé nghi ky hop dong
lao dong vuot dinh murc va thanh toan tién vuot gi0 dinh mue cho giang vién.

4. Quan ly st dung phim, anh, bao chi
a) Quan ly, st dung phim anh

- Anh chup, bang tiéng, bang hinh, dia hinh cua t6 churc doan thé, du an, dé
tai ndo thi to chire, du 4n, dé tai d6 chi tra tién.

- Nha truong chi chup anh, quay bing tu liéu dbi v6i nhimg ngay 18, ngay
khai giang, bé giang, nhitng ngay ky niém 16én c6 mit tinh hodc toa dam, céc
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chuyén tham va lam viéc ctia cac cap quan 1y cp trén va cac don vi ban, cac cudc
thi, hoi dién, hoi thao, cac ndi dung cong tac can thiét.

- Mbi lan td churc céc sy kién, hoat dong chup khong qua 10 kiéu, quay
bang dia khong qué 15 phut.

- Cac truong hop dac biét can tang thém $6 luong, thot lugng do Higu
truong quyét dinh.

- Viéc thué dung phim phong su theo chu dé, chuyén dé dé phuc vu cong
tac cua nha truong (khong phai la quay bang, chup anh tu liéu thuong xuyén) thuc
hién theo quy dinh hién hanh vé hop dong dich vu thué ngoai.

b) Quan Iy, sir dung béo chi, tap chi: Dé tiét kiém chi phi va ning cao hiéu
qud st dung bao di¢n tir trén Internet - mang ndi b, quy dinh dinh mirc st dung
bao chi nhu sau:

- Trung tdm thong tin - Thu vién: Bao Nhan dan, Bao Son La

- Van phong Dang uy: Tap chi Cong san, xay dung Dang.

- Céac don vi1 tryc thudc: St dung Bao di¢n tir trén mang Cong nghé thong
tin cua nha truong.

- Céc loai tap chi, dac san khac can thiét phuc vu cong tac cua nha truong
do Hiéu trudng xem xét quyét dinh. Truong cac bo phan co trach nhiém b tri cho
vién chirc va ngudi lao dong tham gia sinh hoat - thong tin bao chi dé nam duoc
nhimg thong tin can thiét.

5. Chi quan 1y cac 16p lién két Pai hoc

a) Truong hop hoc truc tiep: 7

- Chi ho tro giao vién quan ly cac 16p: 25.000 d/budi quan ly. 7

~-Ho6 so lam can cur thanh toan: Quyet dinh phé duyét danh sach tring tuyén;
Quyet dinh ctr giao vién chu nhiém/quan ly 16p; Bao cao ket qua thuc hién cua
Phong Dao tao (bang cham cdng, minh ching cho tung budi thuc hién cua can bo
quan 1y I6p: phi€u diém danh, hinh anh I6p hoc).

b) Trudng hop hoc truc tuyen: ’

- Khoan chi ho tro giao vién quan ly cac 16p lién két Dai hoc:
1.000.000d/nam.

- H6 so 1am can ¢t thanh toan: Quyét dinh phé duyét danh sé&ch tring tuyén;
Quyét dinh ctr gi4o vién cha nhiém/quan ly 16p; Lich hoc; Bao cao tinh hinh 16p
hoc (cua giao vién quan ly). ‘

6. Quy dinh ché do cho giang vién tham gia cong tac day nghé cho lao dong
néng thon, boi dudng tp huan ngin han

a) Quy dinh hach toan ké toan va quyét toan ngudn kinh phi: Cac chi phi
cho hoat dong day nghé thuc hién theo quyét dinh phé duyét du toan to chirc day
nghé da dugc UBND tinh Son La phé duyét va dugc hach toan, quyét toan vao
ngudn kinh phi day nghé. Viéc thanh quyét toan kinh phi dam bao chi dung, chi
da theo dinh mtrc, theo du toan duoc duy¢t, hoac hop déng.
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b) Quy dinh vé murc thu-chi, ndi dung chi: Cac ndi dung khi tham gia duoc
thuc hi¢n theo mirc chi quy dinh trong du toan cia tung 16p da duoc phé duyét. Nop
vé nha trudng 5% gia tri thanh toan hop déng dé chi phuc vu cong tac quan 1y.

7. Thanh toan tién trg cip tau xe di phép nim

a) Béi tuong duoc huong

- Vién chue va nguoi lao dong cua nha trudng, ké ca lao dong hop dong co
quy dinh can bo dugc huong ché d6 nghi phép trong hop dong lao dong (co tham
gia dong BHXH), dugc nha truong cho nghi phép di tham bo, me (bd me vo hodc
chong), vo, chong, con va qué quan cua ban thén va vg hoac chong. Truong hop
nghi phép tham b6 me (vo hodc chong) hét tudi lao dong thude dién duge nguoi
than phai nudi dudng, hién khong ¢ qué, hodc khong ¢ noi dang ky ho khau
thudng tri ban dau, phai co gidy xac nhan cua chinh quyén dja phuong (x3,
phuong, thi tran) noi nguoi than cu tra va dugc nudi dudng cu thé.

- Truong hop ddc bi€t, cd nhan phai c6 don né€u rd 1y do trinh Thu truéng
xem x¢ét, quyét dinh.

b) Ché d6 dugc huong: Thuc hién theo Bo Luat Lao dong s6 45/2019/QH14
ngay 20/11/2019; Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu
vé quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Bo Luat Lao dong vé
diéu kién lao dong va quan hé lao dong. Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 ctia Bo Tai chinh, quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang
niam ddi véi can bd, cong chire, vién chirc, lao déng hop dong lam viéc trong cac
co quan nha nudc va don vi su nghiép cong lap; Thong tu 57/2014/TT-BTC ngay
6/5/2014 cua BO Tai chinh stra ddi bd sung mot sd didu cua Thong tu
141/2011/TT-BTC.

- S6 ngay nghi phép trong mdt ndm theo ché d6 quy dinh.

- Ché d6 thanh toan duoc thuc hién mot nam maot lan.

- Puoc thanh toén tién vé tau, xe mot luot di va vé theo gia cudc thong
thuong cuia Nha nudc.

- Pugc thanh toan tién phu cap di duong theo dinh mirc: 150.000 dong/ngay
x 2 ngay/lan di phép = 300.000 dong.

¢) Ho so lam cén ctr thanh toan:

- Gidy nghi phép c6 x4c nhan ctia noi dén nghi va xac nhan ctia Phong TC-
HSSV vé viéc can bo da tra phép ding han.

- V¢ tau, xe di va vé (truong hop can bg st dung phuong tién di lai cao hon
muc quy dinh thong thuong thi chi dugc thanh toan theo gid cudc phi thong
thuong da quy dinh). ’

- Phong P. TC-HSSV cén cir ke hoach cong tac cua nha truong va cac don
Vi truc thu(f)c,trongrtoém trrong va ho so vién chirc va nguoi lao dong dé trinh Bgm
Giam hi¢u cap Gidy nghi phép cho vién chirc va nguoi lao dong khi c6 yéu cau
nghi phép va xac nhén da tra phép theo quy dinh tai Diém a cua di€u nay; co
nhiém vy theo doi ché d6 nghi phép cho timg vién chirc va nguoi lao dong trong
nha truong dam bao tinh chinh xac vé s6 ngay dugc nghi, noi nghi, ché do nghi.
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- Khung thoi gian nghi hé thay cho nghi phép cua nha gido: Tur 15/6 dén
15/8 hang nam.

Can ct vao lich trinh dao tao hang nim, nhiém vu thuc té tai don vi va
khung thoi gian trén, 13nh dao cac don vi ¢6 trach nhiém bé tri hop ly thoi gian
cho nha gido duoc nghi hé thay cho nghi phép dé vira dam bao quyén lgi cia nha
giao theo quy dinh vira dam bao thuc hién nhiém vu cia don vi.

Ngoai khung thoi gian nghi hé trén, Nha truong khdng xem xét, cip giy
phép va giai quyét ché do nghi phép cho nha gido.

Riéng nha gi4o 1am viéc tai cac phong, trung tdm néu trudng don vi khdng
bé tri dwoc gian nghi hé theo khung thoi gian trén, sé phai dang ky thoi gian nghi
hé cho nha gido vao thdi diém khac trong nam va bao cdo lanh dao trudong xem
Xét, quyét dinh.

8. Chi tham quan hoc tap va ché 6 dudng sirc: Hang nam cin ¢t vao kinh
phi hién c6, Hiéu trudng quyét dinh cho can bo vién chirc di tham quan hoc tap
dé nang cao hiéu qua cong tac, nghi dudng stc dé phuc hdi sitrc khoé.

a) Ché do di tham quan hoc tap cho vién chirc va nguoi lao dong

- Muec chi quy dinh nhu sau:

+ Nha trudng dai tho toan bd chi phi vé tau, xe hodc tién thué xe (néu nha
truong phai thué xe dé t6 chirc cho can bo di theo doan), 1€ phi tham quan hoc tap
thuc té phai chi tra.

+ Tién phu cép luu tri va tién nghi tro: Nhu quy dinh di cong tac.

+ Chi phi tiép khach, giao dich, ddi ngoai (néu c¢6): Thuc hién theo ché do
hién hanh cuia nha nudc va nha truong.

- Bbi tuong, lich trinh, ) ngay tham quan hoc tap cu thé do Hiéu trudng
xem xét quyét dinh.

- Déi v6i cac giang vién thudc B mon Chinh tri- Khoa Co ban: Mdi nim
1 1an duoc di nghién ctru thue té ngoai tinh, thdi gian khong qua 10 ngay; ché do
thanh toan nhu di cong tac. Hang nam Truéng khoa Co ban lap ké hoach trinh
Hiéu trudng phé duyét.

b) Ché d6 nghi dudng sttc cho can bd vién chire: Thuc hién theo quy dinh
ctia Luat Bao hiém xa hoi va hudng din cta co quan bao hiém xa hoi cip trén.

9. Quy dinh ché do tro cép d1 hoc cho can bo, vién churc

a) biéu kién va ddi trong duoc huong: Ap dung hudng dan tai Thong tu s6
36/2018/TT-BTCngay 30/3/2018 ctia Bo Tai chinh huéng dan viéc 1ap du toan,
quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng,
cong chtrc, vién chuec.

- Vién chirc va nguoi lao dong trong bién ché ctia don vi, ¢6 thoi gian cong
tac tir 01 nam trd 18n duge ctr di boi dudng, dao tao nang cao trinh do, hoan chinh
chuyén mén nghiép vu (dai han va ngin han) trong chi tiéu tuyén sinh cua tinh,
nganh va theo yéu cau ciia co quan. Can bo vién chie hoan thanh luan 4n thac si,
tién si va tuong duong (ké ca 16p hoc trong tinh va 16p hoc ngoai tinh).
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- Vién chirc va nguoi lao dong duoc co quan cir di hoc ké ca tap trung, tai
chirc, sau khi hoc xong chuong trinh dao tao phai vé co quan cong tic v6i thoi gian
t6i thidu 5 nam, néu ty y xin chuyén co quan khac hozc chuyén ving thi c4 nhan phai
hoan tra lai toan bd chi phi dugc hudng trong qua trinh tham gia hoc tap theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc va huéng dan ciia co quan quan 1y cip trén.

- Trudng hop dic biét do Hiéu trudong xem xét quyét dinh.

b) Qui dinh vé ché do trach nhiém va quyén loi

- Can ctr vao chuc nang, nhiém vy, ké hoach quy hoach ddi v&i vién chue
va nguoi lao dong va nhu cau dao tao cua cac khoa, phong, bo phan; Phong T
chtrc- Hanh chinh tham muu cho Hiéu trudng quyét dinh cir vién chirc va ngudi
lao dong tham gia hoc tap nang cao trinh d. Viéc ctr vién churc va nguoi lao dong
di hoc phai dam bao khong anh huéng dén nhiém vu thudng xuyén ctia don vi va
khong lam tang thém vé bién ché.

- Vién chuc va nguoi lao dong di hoc (ca dai han va ngan han) dugc tao
diéu kién vé thoi gian va bd tri sip xép cong viée chuyén mon phu hop dé di hoc;
dugc hudng nguyén luong trong thoi gian di hoc; duge hd tro khoan tién tai liéu
cho ca khoa hoc dbi voi 16p hoc dai han tdi da khong qua 1.500.000 dong ddi véi
ctr nhan va thac s¥, 2.000.000 dong dbi véi tién s¥;

- Béi voi vién chirc va nguoi lao dong di hoc cac 16p dai han va ngan han
ngoai tinh duogc hd tro tién vé tau xe di va vé (theo cude phi thong thuong) cho
tung ky hoc;

‘ Riéng d6i v4i nha giao dugc nha truong cur di hoc van bang 2 phuc vu yéu
cau phat trién nganh nghé mai ctia nha truong dugce ho trg hoc phi cho toan bd
khoa hoc, tién vé xe di lai theo ky hoc, hd trg khoan tién tai liu toi da khong qua
1.500.000 dong/nguoi/khoa hoc.”

- Giang vién di nghién ctu sinh duoc thanh toan cong tac phi cho cac dot
di nghién ctru theo ké hoach nghién curu sinh cua co s dao tao va ké hoach nghién
cau tung dot dugc tha trueong phé duyét; 01 nam khong qua 03 dot nghién cuu,
moi dot nghién cau khéng qué 05 ngay. Chi ho trg thanh toan cho cac Giang vién
hoan thanh dung K& hoach khda hoc.

- Béi voi cac 16p tap huan, boi dudng chuyén mon, nghiép vu thoi gian tir
10 ngay tré xudng (ngay thuc té tap huan), vién chirc va nguoi lao dong tham gia
dugc huong ché do nhu ngudi di cong tac, duoc gilt nguyén ché d6 nhu ngudi
dang lam viéc tai don vi va dugc thanh toan cac khoan theo thong bao tri€u tap.

- Vién chirc va ngudi lao dong tham gia tap huan, bdi dudng chuyén mon
nghiép vu thdi gian trén 10 ngay dén dudi 1 thang (ngay thuc té tap huin) duoc
thanh toan vé tau xe di lai, tién hoc phi, tién tai liéu (phuc vu cho cong tic chuyén
mon chung ctia nha trudng) theo chi phi thuc té can bo phai dong gop, hd tro tién
nghi tro theo hinh thirc khoan vdi mirc 100.000 dong/ngudi/ngay.
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- Vién chirc va nguoi lao dong dugc cir di on thi, du thi cac 16p dai han
dugc huong nguyén luong trong thoi gian tham gia 6n thi va du thi, dugc thanh
toan tién vé xe 1 luot di va vé, ngoai ra khong dugce huong ché do nao khéc.

- Vién chtrc va nguoi lao dong di hoc tir 03 thang trd 1én khong duoc hudng
phu cip ding 16p; di hoc tir 1 thang tré 1én hudng phu cap khu vire theo muc cua
noi dén hoc tap.

- Vién chirc va nguoi lao dong di hoc céc 16p cao hoc dat dia diém tai Son
La dugc giit nguyén ché do nhu ngudi dang lam viéc tai don vi. Trong thoi gian
di hoc van phai hoan thanh moi nhiém vu duoc giao, ddi voi gido vién, giang vién
khéng dugc giam gid tiéu chuan.

- Trong thoi gian di hoc (khong tinh giang vién di hoc cao hoc), khdng tham
gia truc tiép 1am nhiém vu chuyén mon thi khong duoc hudng tién thu nhap ting
thém (doi véi can b cé thoi gian hoc trong thang tir 15 ngdy tré 1én thi tinh cho
cd thang di hoc) nhung van binh xét thi dua theo két qua hoc tap. Néu vira hoc
vua hoan thanh dinh muc, nhiém vy chuyén mén dugc giao thi van dugc hudng
tién thu nhap tang thém theo mirc d¢ hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Nguoi lao dong hop dong (lao dong chua tham gia dong BHXH), c6 nhu
cau di hoc thi phai tu tic cac ché do; truong hop dic biét do hiéu truong xem xét
quyét dinh.

- Vién chtrc va ngudi lao dong di hoc duoc hd tro thanh todn cong tac phi
cho chuyén tham quan thyc té cudi khoa hoc (néu c6) tdi da khong qué 5 ngay.

- Vién chtric va nguoi lao dong trong thoi gian di hoc dugc nha truong cu
di cong tac hoic dugc diéu dong vé nha trudng giai quyét cong tac chuyén mon,
thi duoc thanh toan cac ché do nhu di cong tac.

- Pbi véi vién chie va nguoi lao dong hoc cao hoc ngoai tinh (hoc vao thir
7 va chii nhat) van dam bao hoan thanh cong viée duoc giao, duoc hudng nguyén
lwong, phu cp va thanh toan tién vé xe theo ché do cong tac phi toi da 02 1an/1
thang (bao gom vé xe luot di va lugt vé).

- P6i v6i vién chire va ngudi lao dong hoc cao hoc, nghién ciru sinh ngoai
tinh, duoc thanh toan hd tro 03 ngay cong tac phi, luu tra khi bao vé co sé (ddi
v6i nghién ctru sinh), dén trudng nhan bang tot nghiép.

-Pbi véi cac vién chie va ngudi lao dong dang tham gia hoc cao hoc ngoai
tinh da hoan thanh chuong trinh hoc tap trung dang trong thoi gian hoan thanh
luan van, néu c6 nhu ciu tham gia cong tac thudng xuyén tai truong va bd phan
truc tiép quan 1y (phong/khoa) c6 nhu cau sir dung, c6 thé bé tri sip xép duoc
cong viée thi 1am don dé xuat véi bo phan truc tiép quan 1y xem xét, sap xép cong
viéc va phﬁn cong lao dong (xac dinh dinh muirc lao dong thyc hién), bao cao P.
HCQT tham dinh, thong nhat v4i cac phong chirc ning c6 lién quan (Phong Dao
tao, P. KHTC...) trinh Hiéu truong xem xét quyét dinh. Céac giang vién niy néu
dam bdo dinh mirc lao dong va hoan thanh cong viéc dugc giao nhu mot gidng
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vién binh thuong thi dugc hudng nguyén luong, cac khoan phu cip va cac quyén
loi khac nhu gidng vién di hoc cao hoc trong tinh.

- Bbi voi mot sb 16p hoc dac thu, ché d6 cu thé do thu truong xem xét, quyét
dinh dam bao phu hop v6i yéu cau hoc tap va diéu kién thuc té ctia nha truong.

¢) Ho so chimg tir lam can ¢ thanh toan:

- Giay triéu tap hodc gidy moi hoc, bdi dudng, tap huan.

- Quyét dinh ctr di hoc, bdi dudng, tap huan.

- Gidy cong lénh (gidy di duong) kém theo vé tau, xe hop 1é.

- Bién lai thu tién hoc phi, 1é phi.

- Hoé4 don nghi tro (néu can bo phai chi tra).

- Ban sao c6 cong ching bang tt nghiép, chimg chi, chtirng nhan hoan thanh
khoa hoc.

- Hop d6ng hodc cam két dao tao, boi dudng (néu co).

- Quyét dinh cong nhan hoc ham dugc phong ting (phd t6 co cong ching)
d6i voi truong hop thanh toan tién hd trg pho gido su, gido su.

- Gidy dé nghi thanh toan d6i voi khoan tién chi hd trg nhu: tién tai liéu,
tién sinh hoat phi, tién nghi tro (d6i v6i hinh thire khoén), tién hd trg bao vé luan
van tot nghiép thac sy, tién s¥.

10. Chi phuc vu cong tac dao tao luu hoc sinh nudc Cong hoa Dan chu
Nhan dan Lao (Theo Nghi quyét 71/2023/NQ-HPND ngay 08/12/2023 cta Hoi
d6ng nhan dan tinh Son La quy dinh vé chinh sach hd tro d6i voi Luu hoc sinh
nudc Cong hoa Dan chu Nhan dan Lao sang Viét Nam hoc tap theo chuong trinh
hop tac vai tinh Son La)

10.1. Kinh phi chi truc tiép cho luu hoc sinh, bao gom:

- Chi sinh hoat phi cho luu hoc sinh

- Trang cip ban dau

- Hb tro chi phi di lai cho luu hoc sinh

- Hb tro khuyén khich hoc tap

Pinh muc chi thyc hién theo quy dinh tai Nghi quyét ctia Hoi dong nhan
dan tinh Son La.

10.2. Cac khoan chi cho co sé dao tao, bao gf’)m:

10.2.1. N61 dung chi

a) Chi thuong xuyén hang thang, bao gom: chi tién luong, phu cép luong,
chi cho cong tac giang day va hoc tap; chi tién giang day ngoai gio; chi giang day
tiéng Viét chuyén nganh; chi phi bién dich, phién dich tai li€u; chi di hoc tap, khao
sat thuc té.

b) Céc khoan chi mot 1an cho ca khoa hoc: Chi hd trg trang thiét bi phuc vu
cho giang day, thyc hanh; chi hd trg trang thiét bi phuc vu cho luu hoc sinh & tai
ky tac x4; chi tham quan; chi lam h so thu tuc nhap hoc; danh gia nang luc tiéng
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Viét theo khung ning luc tiéng Viét; chi tong két khoa hoc; chi bao vé luan vin
t6t nghiép; chi ting pham; chi t6 chirc 18 bé giang khoa hoc.

¢) Chi hanh chinh gém: Van phong phém, van hoa, thé thao, dién, nudc,
xdng dau, mua sim bd sung vat ré tién mau hong; chi kham chira bénh téng thé
dau khoa hoc va dau mdi nim hoc; chi mua bao hiém y té, chi don va tién luu hoc
sinh dén va vé nudc; tiép khach va chi tiép don cac doan cong tac ctia nudc Cong
hoa Dan chu Nhan dan Lao, doan cong tac cua Dai sit quan Lao, cdc doan cong
tac khac dén 1am viéc vdi co sé dao tao vé luu hoe sinh.

d) Cac khoan chi khéac:

- Chi hd trg co s& dao tao to churc gap mat luu hoc sinh nhan dip Tét ¢b
truyén va Qudc khanh cua hai nudec.

- Chi hd trg luu hoc sinh ¢ lai Viét Nam trong dip nghi 1€ tét Nguyén Dén.

- Céac khoan chi phat sinh khéc.

10.2.2. Mtrc chi

Phong TC-HSSV, Khoa Béi dudng chi tri phdi hop v6i P.KHTC tham muu
cho Ban Gidm hi¢u ban hanh dinh muc chi theo cac ndi dung trén.

10.2.3. Qui dinh vé chi hoat dong danh gia ning luc tiéng Viét theo khung
nang luc tiéng Viét cho nguoi nudc ngoai

Ap dyng Thong tu 36769/2021/TT-BTC ngdy 11/8/2021 vé viéc huéng dan
quan ly kinh phi chuan bi, t6 chirc va tham dy cac ky thi ap dung doi voi giao duc
pho thong; Nghi quyet 37/2022/NQ-HDND ngay 14/07/2022 caa Ho1 dong Nhén
dan tinh Son La vé viéc Quy dinh noi dung, mtc chi cho cong tic chuan bi, to
chtrc va tham du céac ky thi, cudc thi, hdi thi trong linh vyc gido duc va dao tao
trén dia ban tinh Son La.

Phong KTCL phoi hop véi Phong KHTC 1dp du toan thu — chi; tién hanh
thu, chi theo du toan dugc duyét cta tirng 1an t6 chirc.

* Ho so 1am chung tir thanh toan:

- Ké hoach t6 chtrc, trién khai thuc hién;

- Quyét dinh thanh 1ap cac Hoi déng;

- Du toén kinh phi dugc phé duyét theo quy dinh;

- Hoa don, ching tir cac nd1 dung chi theo quy dinh;

- Danh sach thanh toan cho céac thanh vién tham gia hoi dong;

- Giay dé nghi thanh toan.

11. Qui dinh vé céac dich vu khac

a) Khi don vi, c4 nhan c6 nhu cau str dung dich vu dé thyc hién nhiém vu
phai c6 dé xuét, ké hoach duoc Hiéu truong phé duyét va giri vé Phong HCQT dé
trién khai thuc hién.

b) Can ctr vao ké hoach, lich trinh, thoi gian theo dé xuat cua cac don vi,
phong TC-HSSV phdi hop v6i phong KHTC tham muu hop Hoi dong tham dinh
gia dé lya chon don vi cung Ung thuc hién nhiém vu cua cac don vi.
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Pi¢u 16. Chi thye hién chinh sach dii ngd, hd tre, thu hit tuyén dung
giang vién dap @ng yéu ciu phat trién nganh nghé méi ciia nha trwong.

1. Can ¢t vao yéu cau thyc hién nhiém vu va kha ning dap ung ctia nha
truong, khi can phai thué chuyén gia, nha khoa hoc, ngudi cé tai ning dic biét
thuc hién nhi€ém vu cia co quan, don vi dé phuc vu cong tac quan 1y, cong tac
hanh chinh, cong tdc quan tri, cong tac dao tao (khong thudc nhiém vu day va hoc
thwong xuyén) cac don vi phai 1ap ké hoach, du toan dam bao quy dinh hién hanh
trinh Hi€u truong phé duyét.

2. Nha truong thuc hién chinh sach dai ngd, hd trg, thu hut giang vién dap
g yéu cau phat trién nganh nghé méi cta nha truong, t6t nghiép dat loai gioi tro
Ién hoac dat giai thuong cac ky thi (k¥ nang nghe thiét bi tu lam, khoi nghiép do6i
m&i sang tao...) cap tinh va twong duong tré 1én, gdm: (Cong nghé ban dan - nganh
chip ban dan; Cong nghé k¥ thuat dién - dién tur...) .

Cac ung vién tham gia cong tac tuyén dung thudc cac chuyén nganh dap
g yéu cau phat trién nganh nghé méi cua nha truong néu trén. Néu trang tuyén
vao 1am vién chuc tai nha trudng, c6 cam két cong hién 1au dai, lam cong tac giang
day, nghién ctru khoa hoc tai trudong s€ duoc hudng cac ché dd hd trg, thu hat nhu
Sau:

- Puoc nha truong chi khoan kinh phi thu hat mét 1an 1a 50.000.000
dong;/01 giang vién.

- Puoc nha trudng hd trg chd & trong ki tiic x4 ctia nha trudng trong thoi
gian 5 nim dau cong tac (mién phi);

Piéu 17. Cac khoan chi cong tic phi, mua sim...chi tir ngudén chi khong
thudng xuyén ctia nha truong duogc ap dung theo quy ché chi tiéu ndi bo da ban hanh.
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Chwong 3
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 18. Céac don vi tryc thudc va cac can bd vién chirc trong don vi co
trach nhiém thuc hién nghiém tuc quy ché nay.

Piéu 19. Trong qua trinh thyc hién néu c6 ndi dung quy dinh khong phu
hop hodc c¢6 khé khan vudng méc thi 6 thang mot 1an Hiéu trudong thdng nhat tai
héi nghi can bo chil chdt va Ban chdp hanh cong doan dé quyét dinh diéu chinh
cho phu hop./.
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